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Instalacny a uzivatelsky manual

Vsetky dolezité informacie o UNI-SHOP .2.0 najdete na: http://www.uni-shop.sk,

v pripade technickych problémov kontaktujte podporu na podpora@uni-shop.sk.

Aktualizacia:

Verzia: 2.0 Fh gy '
Vytvorili: Martin OndrejmisSka, Elena Majerova IC 10ArTONI
Kontakt: IT Profi Servis s.r.o, Hviezdoslavova 15 I

Ladce - Tunezice, 01863
E-mail: podpora@uni-shop.sk
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InStalacia programu a prostredia

InStalaCny baliCek je mozné spustit’ z internetu, z adresy:
http://www.uni-shop.sk/install/uni-shop.htm

Pocas instalacie treba potvrdzovat okna, klikanim mySou na tlaCitka: ano (yes),
inStalovat’ (install), suhlasim (accept).

InStalator si na zacCiatku inStalacie overi dostupnost potrebnych sucasti v pocitaci
a pripadne vyzve uzivatela na potvrdenie pre ich inStalovanie.

Pozadované sucasti su :
- Windows Installer 3.1
- NET Framework 2.0
- Crystal Reports 2008

Ak vyuzivate funkciu skladu je nutné inStalovat aj:
- MS SQL server

Nasledne sa sucasti zacnu stahovat z internetu a postupne. Po ich stiahnuti sa zacnu
automaticky instalovat.

V pripade, Ze sa instalovalo prostredie NET Framework, budete vyzvany na potvrdenie
reStartu pocitaCa. Potvrdte kliknutim na ANO (YES).

PocitaC sa reStartuje a instalacia bude automaticky pokracovat. Po do inStalovani sucasti,
pokraCuje stiahnutie samotnej aplikacie a nasledné overenie stiahnutych dat .

File Download - Security Warning g| File Download - Security Warning
Do you want to run or save this file? Do you want to run or save this file?
Wemies e 55% of setup.exe Completed

Type: Application, 508 KE
From:  www,unj- 0

Cpening:
setup. exe from i, uni-shop. sk,

( ] ]

while files from the Internet can be ugeful, this file type can 7 Estimated time left 3 sec (177 KE of 505 KB copied)
o patentially har!'n your computer. 'If waL t_:Io not trust the source, do nat Q Dawrload o Temporary Folder
1un or save this software. What's the risk?

Transfer rate: 96,8 KB/Sec

[ Close this dislog box when download completes

Cancel

Internet Explorer, - Security Warning El

(X

The publisher could not be verified. Are you sure you want to run this ® UNI-Shop Setup
software?

Mame: setup.exe

I:':' 4 Downloading required files...

Fublisher: Unknown Publisher

[ Run ] |j Don't Run

( ]

@ This file does not have a valid digital signature that verifies its publisher, ¥ou Drawrlieelg 2 1 & ..

should anly run software From publishers you trust, How can I decide what

software to run?



http://www.uni-shop.sk/install/uni-shop.htm

B UNI-Shop Setup X # UNI-Shop Setup X

For the following companents: For the fallowing components:
Windows Installer 3.1 _MET Framework 3.5
Please read the following license agreement. Press the page down key to Please read the following license agreement. Press the page down key to
see the rest of the agreement. tee the rest of the agreement.
SUPPLEMENTAL END USER LICENSE AGREEMENT FOR ~ -~
MICROSOFT SOFTWARE [“Supplemental EULA") MICROSOFT SOFTWARE
IMPORTANT: READ CAREFULLY - The Microsolt operating system SUPPLEMENTAL LICENSE TERMS
components accompanying thiz Supplemental ELILA, including any
"“'online" or electronic documentation ["05 Components'') are subjact
ta the terms and conditions of the agieement under which you have MICROSOFT .NET FRAMEWORK 3.5 FOR
licenzed the applicable Microzoft operating spstem product described MICROSOFT WINDOWS OPERATING
below [each an "End User Licenze Agreement’” or "EULA" and the SYSTEM
tems and oondiions of tis Supplemental EULA._BY INSTALLING, v v
E‘ Wiew ELILA far printing E’] Wieww ELILA For printing
Do you accept the terms of the pending License Agreement? Do you accept the terms of the pending License Agreement?
If wou choose Don't Accept. install will close. To install pou must accept If you choose Don't install will cloze. Ta install pou must accept
thiz agree this agre .

Accept ] I)Dnn't Accept Accept énn‘tﬁccept

a

# UNI-Shop Setup x]

.‘-_:. 4 Instaliing Windows Installer 3.7...

(RNNNNNNRRRRRRRRRNNNRAR )

Po nainstalovani aplikacie do pocCitaca sa prida ikona pre spustenie do ponuky:
START >> IT Profi Servis s.r.o. >> UNIShop 2.0

Aktualizacia programu

Aplikacia si sama po spusteni overuje na internete pritomnost' novej verzie. V pripade, ze
sa na internete nova verzia nachadza, bude uzivatel na tuto skutoCnost upozorneny s
moznostou potvrdenia (OK) , alebo zamietnutia (SKIP) inStalacie novej verzie.

V pripade zvolenia moznosti OK sa aplikacia sama stiahne z internetu, nainstaluje a
automaticky spusti.



Odinstalovanie programu

Odinstalovanie aplikacie je mozné cez pridanie / odstranenie programov :

START >> NASTAVENIE >> OVLADACI PANEL

Po otvoreni okna kliknut v zozname programov na nazov programu UNIShop a nasledne
na tlaCidlo ZMENIT ALEBO ODSTRANIT. V dalSom otvorenom okne potvrdit’ kliknutim na
tlaCidlo OK. Po odinStalovani aplikacie sa automaticky odstrani ikonka z ponuky:

START >> PROGRAMY

) Pridanie alebo odstranenie programov

@j MainZtalovans prograrny: [] zobrazir akkualizacie Zoradit’ podla: [M&zaw (2]
Zmenit’ alebo - - . - ]
odskranit’ L
prograny
-
)
Pridat’ nowé -
programy
-
Pridat’ alebo
odstranit’ sicasti
systemu Windows "
-
Pristup k
programom & .
predvaoleng programy ﬁ%‘ UNIShop 2.0
&k cheete zobrazit' informacie o technicke] podpore, Kiknite sem,
Ak cheete program zmenit’ aleba odstranit z podtada, Kiknite na Hadidla Zmenit Zmenit alebo adstranit’ ||
alebo odstranit’, /
’ ™

Joes|




Prihlasenie do (odhlasenie zo) systému

Po spusteni programu UNIShop 2.0 sa na obrazovke zobrazi okno pre
prihlasenie:

UMIShop 2.0 Prihlasenie - B8 X

Prihlazovaciemeno: | admin

HERHH

Prihlazovacie heslo
Licencny klGé : dkd?5d3s1kdka
Priblgsit sutomaticky of Prblasit sa 38 Znsit

Licencny kfu€ sta€i zadat iba pri prvotnom prihlaseni do systému. Ak

chcete, aby ste boli prihlaseny automaticky po zapnuti programu, zaskrtnite

moznost ,prihlasit automaticky“. Odhlasit sa mdzete pomocou tlacidla ,odhlasit“ v favom
hornom menu. Ak sa odhlasite manualne, tak automatické prihlasovanie bude porusené.

Orientacia v programe

= UMI-Eshop © Systém na spravu E-Shopu, reklamacii skladu, faktur,.. - B X
-—/) Objednawky Prijembsy Wydajky Fakkry Partreri Reklamacie Tovar ~
|  — — — — Obchodnik - o
A L X @ =
:L:ﬁl*) M Platba - — e
Pridat’ Opravit’ Wymazal’ Objednané Ywhavuje Odoslané Zrugené Frusit’ Mahlad Tladit
objednévky  objednavku  objednawvku 5a Doprava | Filker objednavky  objednawku
Editacia Zoznam Filker Tlad
D&t D Zakaznik Flatba Doprava Suma stay
4] | »
Jozef Majerov | Yerzia: 1.0.0.3 | Pofet zaznamov : 0 | i




Vsetky sekcie (objednavky, prijemky, faktary...), ktoré aplikacia obsahuje su zaradené do
svojich vlastnych kariet. Medzi kartami sa pohybujete pomocou hornych tabulatorov:

Cbjednavky Fakkdry Partneti Feklamacie Produkky aking sety

Pod tabulatorom sa meni obsah a tlacidla funkcii, podfla toho, kde sa nachadzate:

| Cbchodnik -
m L{z L@ Platba -
Pridat’ Cipravit’ Wyrnazat’ Cbjednané “Wybavuje Odoslané ZruSens
objednavky  objednavly  objednavku 53 Diopr ava v
Editacia Zoznan Filter

P 3

ZruEit
Filker

V lavom hornom rohu je tla€idlo na vyvolanie dal$ej ponuky, kde su tlacidla ako odhliasit,

nastavenia, import ... atd

e _ Prehl'ad wverzii - 8 x
@ i datum verzia
o i

i | 01.05.2010 1.462
é\@i R lieRaOit 01.02.2010 1235
E\",f'f. _ i 01.01.2010 1234
,V}é( Mastavenia

0 O programe &

w Odhlisit

t'ul Ukonéie

% Zawriel

V stavovej liSte programu sa zobrazuju rézne informacie ako meno prihlaseného, aktualna
verzia programu (kliknutim zobrazite okno so vSetkymi verziami, kliknutim na danu verziu
zobrazite jej detail — popis rozSirenia), poCet zaznamov na danej karte, informacie o firme

a licencii:

l Prihldseny: Jozef Majerov | Werzia: 1,0.0,3 | Podet zdznamov ¢ 141 | Firma: IT Profi Servis s.r.0. (IE00 1234567, DIC: 12345677, DIC: 12345677) | Licencia: 227224243245 J

Na kazdej karte vypifia prevaznu éast okna tabulka s polozkami danej sekcie:

k.ad I dzow Skupina Akcia Cena D1 Cena D2 Cena D3 Cena akcia

MFOD058E  Meatfly bunda jama silence 7ESE E7.ESE 100.00€ 41.33€
MFOD0SET  Meatfly bunda jamé chae... JTERE E7ERE 57ERE 41.33€
MFO00585  Meatfly bunda jama choe... 7ESE E7.ESE o7.E5E 41.33€
MFOD05ET  Meatfly bunda jamé chae... JTERE E7ERE 57ERE 41.33€
MFO00530  Meatfly prilba SME military 44 90 £ 34.90€ 2490€ 2495€
MFO00591  Meatfly prilba SHE military 44.90€ 34.90£ 2490 2495€
MFO00532  Meatfly prilba SME military 44 90 £ 34.90€ 2490€ 2495€
MFO00534  teatfly prilba SHE old boy ElOEE 51.06€ 41.06€ 33.02€
MFOD0595  Meatfly prilba SHE old boyp B1.08€ 51.06€ 41.06 £ 33.03€
MFO0053E  teatfly prilba SHE old boy ElOEE 51.06€ 41.06€ 33.02€
MFOD05S7  Meatfly prilba SHE old boyp B1.08€ 51.06€ 41.06 £ 33.03€
MFO00538  Meatfly prilba SHE old boy ElOEE 51.06€ 41.06€ 33.02€

Cena =

g265 € B

g2E5E
g265 €
g2E5E
4390€
4390€
4390€

.06 £
605 £
.06 £
605 £
.06 £



Import / export

Pomocou importu / exportu mézete hromadne pracovat’ s produktami, ich atributmi a
prilohami. Import podporuje typ suboru .xml (Excel dokument). Subor musi obsahovat
presné nazvy listov a presné nazvy stipcov v dokumente. Podla nazvu stipcu zadavajte
korektnu hodnotu inak systém nebude méct naimportovat dany zaznam(napriklad do pola
.pocet” piste len celé Cisla, nie pismena). Okno na import/export vyvolate pomocou tlacidla
import/export v lavom hornom menu programu.

Nazvy listov:
* ,produkty” - tabulka produktov
»prilohy* - tabufka priloh
o atributy” - tabulka atributov

Podfa toho ktoré polozky chcete importovat, podla toho vytvorite dané listy v dokumente.
V pripade, Ze mate listy v samostatnych suboroch (ak mate 3 subory .xIs a v kazdom mate
prisludny list), tak ich importujte v poradi:

1. Atributy

2. Produkty

3. Prilohy
NajlepSie je, ak vSetky listy mate viozené v jednom subore, pretoze systém si sam zvoli
poradie spracovania.

Import produktov ,,produkty*

Vytvorte v dokumente list s nazvom ,,produkty“ a v liste na prvom riadku definujte nazvy
stlpcov:

| A | B | C | 1] | E | F | G

1 cena_akcia kod nazoy skupina o pohlavie model
- 15,73 MF000001  Mgatly tricka Kratky ruktricko lebka chlapec TRILEE
3| 15,73 MF000002 | Meatfhy trigko Kratky roktricko lebka chlapec  TRILEB
4 15,73 MFO00003  |Meatily tricko Kratky rirtricka lebka chlapec  TRILEB

Povinny stipec pre produkty je jeden z:
o ,kod" - kdd produktu (vSetky znaky)
+ ,kod_dodavatel” - kod produktu u dodavatela (vSetky znaky)

Nepovinné stipce pre produkty su:
»nazov“ - nazov produktu (vSetky znaky)
* ,cena_eu“ - hlavna cena produktu (iba Cisla, méZete pouZit desatiny)
+ ,dostupnost_nazov* - dostupnost produktu (vSetky znaky)
» ,kategoria_text“ - nazov kategorie (vSetky znaky)
+ ,analytika_nazov" - nazov analytiky (vSetky znaky)
+ ,cena_d1“ - cenova hladina d1 (iba Cisla, mézete pouzit desatiny)
* ,cena_d2“ - cenova hladina d2 (iba Cisla, mdzZete pouzit desatiny)
« ,cena_d3“ - cenova hladina d3 (iba Cisla, mdzete pouzit desatiny)
+ ,cena_akcia“ - akciova cena (iba Cisla, mézete pouzit’ desatiny)
» ,cena_doporucena” - doporucena cena (iba Cisla, mézete pouZit desatiny)



» ,cena_dodavatel“ - cena dodavatela (iba Cisla, mézete pouzit’ desatiny)
+ ,akcia“ - aktivna / neaktivna akcia (zadavajte: 1 = aktivna, 0 = neaktivna)
o ,popis1“ - struény popis produktu do 300 znakov (vSetky znaky)
e ,popis2“ - Uplny popis produktu (vSetky znaky)
» ,zaruka“ - zaruka produktu (iba celé Cisla)
» ,vaha_ks* - vaha 1 ks produktu (iba Cisla, mdZete pouzit desatiny)
* ,vaha_balenie“ - vaha 1 balenia (iba Cisla, m6zete pouZit desatiny)
+ ,vaha_pack“ - vaha balika (iba Cisla, mbzete pouzit desatiny)
« ,vaha_pal“ - vaha palety (iba Cisla, mézete pouzit desatiny)
 ,pocet_ks_v_pack” - poCet kusov v baliku (iba celé Cisla)
* ,pocet_ks_v_baleni“ - poCet kusov v baleni (iba celé Cisla)
* ,pocet_baleni_v_pack“ - pocet baleni v baliku (iba celé Cisla)
+ ,pocet_pack_v_pal“ - poCet balikov na palete (ba celé Cisla)
* ,,mj“-merna jednotka zadavajte:
o ks"
ol
kg
,m"
,m3*
,m4*
9"
* ,,dph*“ - hodnota hladiny DPH (iba celé Cisla)
+ ,dodavatel” - nazov dodavatela (vSetky znaky)
» ,vyrobca“ - nazov vyrobcu (vSetky znaky)
o link“ - webova stranka produktu (vSetky znaky)
» ,deleted” - vymazanie produktu (zadavajte: 1 = zmazat, 0 = nezmazat)
* ,skupina_at“ - nazov skupiny dynamickych atributov (v8etky znaky)

O O O O O O

Ak pri importe produktov nastanu chyby, tak sa Vam vrati novy .xls subor s chybnymi
produktmi. Do kazdého riadku v poslednom stlpci ,chyba“, systém vygeneruje kratky popis
chyby. Chyby v zaznamoch opravte a import opakuijte.

Produkt méze obsahovat 20 dynamickych vlastnosti (napr. ,Napajanie, Velkost,
Chlapec®). Na to je potrebné najskér vytvorit skupinu atributov. Ako importovat skupiny
atribatov su v bode ,atributy®. Ak uz mate vytvorenu skupinu atributov tak jej nazov vlozte
do stipca ,,skupina_at* a vytvorte dalsie stipce podla nazvov dynamickych atribGtov.
Produkty importujte vzdy len po skupinach, nemiesaijte ich. (napr. ak importujete produkty
s hazvom skupiny ,auta“ neimportujte naraz aj ,mobilné telefony).

Priklad:

Vytvorili ste skupinu atributov s nazvom Auta a vlastnostami: Typ, Model, Roénik, Farba.
Do stipca ,,skupina_at“ na riadku daného produktu napiste Auta. Vytvorte v dokumente
noveé stipce ~Typ“, ,Model“, ,,Ro€nik“, ,Farba‘“ a zadajte do nich prislusné hodnoty. Do
dynamickych stipcov méZete zadavat vSetky znaky.



F | & | H | I | J
skupina_at  Twp hodel Focnil Farba
ALt Sedan 406 2008 Ciermna.

-hml'\.'l"—‘

\pruduktr J{{atril:uut';-' J{{priluhv /

Import atribatov ,,atributy*

Vytvorte v dokumente list s nazvom ,atributy” a v liste na prvom riadku definujte nazvy
stlpcov (ukazka v €asti import produktov).

Povinné stipce pre atributy:
* ,skupina_at“ - nazov skupiny dynamickych atributov (vSetky znaky)

Volitelne mézete pridat stipce ,,at1* az ,,at20“ - nazov dynamického atributu (v3etky
znaky)

Skupiny atributov mézete pridat vSetky naraz, nemusite ich pridavat podfa toho, pre ktoru
skupinu pridavate produkty.

Import prilohy ,,prilohy“

Vytvorte v dokumente list s nazvom ,prilohy” a v liste na prvom riadku definujte nazvy
stlpcov (ukazka v €asti import produktov).

Povinné stipce pre produkty su:
» ,,kod" - kdd produktu, pre ktory je prilohy urcena (vSetky znaky)
o foto“ - ndzov suboru (v8etky znaky)

Nepovinné stipce su:
* ,hadpis“ - nadpis prilohy (vSetky znaky)
s ,popis‘“ - popis prilohy (vSetky znaky)
+ ,hlavna“ - hlavna fotografia produktu (zadavajte: 1 = ano, 0 = nie)
« fotografia“ - typ prilohy (zadavajte: 1 = fotografia, 0 = ina priloha)
* ,poradie” - poradie prilohy (vSetky znaky)

Pri importe budete priebezne informovany o stave importu, réznymi hlaskami (napr. o
pocte najdenych zaznamov, pocte uspesSne naimportovanych atd.

Ak chcete spolu s importom nahrat’ subory na ftp, musite mat oznaceny adresar pre
upload (viac v sekcii nastavenia > nastavenia FTP / adresar pre upload). Prilohy musia byt
uloZzené v danom adresari s rovnakymi nazvami suborov ako su definované v xls-ku.
(Subory nevkladajte do Ziadnych pod adresarov). Ak je vSetko pripravené spravne tak
systém po importe priloh zane prehladavat’ adresar a nahravat subory na ftp.



Export

V okne import/export, prejdite na kartu export. Na karte oznacte, ktoré polozky chce
exportovat' (kliknutim na zaskrtavacie policko: Prilohy,Produkty,Skupiny atributov). Pri
prilohach a produktoch mate na vyber skupinu, z ktorej sa ma export vykonat. Skupiny sa
exportuju vzdy vSetky. Export spustite kliknutim na tlaCidlo exportovat’. Priebezne budete
informovany hlaskami o stave exportu. Po uspeSnom exporte budete vyzvany, aby ste
vybrali miesto pre uloZenie xlIs (excel) suboru s poloZzkami. Takto vyexportovany subor je
mozné pouzit pre import bez dalSich uprav Struktury.

Import { export produktoyv -

Irmport | Export 4 [
Ewportowat: (W) Priloby Rozvadzace v T Te——
| Pradukty Rozvadzate -

| Skupiny atnbotasy
Wipiz 2 exportu;
7:03:31 - Pocet exportovaniich prilah vobraneg skuping je: B -
8023 -
3:03:31 - Poget najdenpch skupin atnbutoy e 8
3:03:31 - Pocet expartovanich skupin atribotay je: 8

0331 - Pocet najdenich produktoy g 9
331 - Poget exportovaniich produktoy vobrane skuping je: 9

1

338 - Ukandenie expartu




Aktualizacia lokalnych dat

Data ktoré su zobrazované vo velkom pocte (napr. objednavky, faktury atd’) su ukladané
do suborov ulozenych vo Vasom pocitaci (ako nastavit’ priestor pre ukladanie najdete v
Casti nastavenia > vSeobecné > nastavenie FTP / lokalne data). Tieto lokalne data sa
spravidla aktualizuju automaticky v ur€itom ¢asovom intervale. V pripade, Ze chcete
aktualizovat data okamzite, kliknite v hlavnom menu na moznost aktualizacia dat a
nasledne zvolte €ast ktoru chcete aktualizovat’ (vSetko, objednavky, faktury...). Pri takejto
aktualizacii sa aktualizuju kompletné data, preto ¢as potrebny na tento ukon méze byt
dIhsi ako pri automatickej aktualizacii (automaticka aktualizacia iba polozky ktoré boli
zmenené od poslednej automatickej aktualizacie).

Impart | export m Waetko
Mastavenia m Objednivky
Akkualizacia dat » m Fakkiry

2 programe m Parkneri
Mapoveda m Reklamacie
Odhlésit m Produkty

kondit!

-

EEOSR X




Objednavky

V hlavnom okne programu kliknite na tlacdidlo / objednavky.

Chjednawvky Prijen

V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam objednavok a v hlavicke programu
tlacidla pre pracu s objednavkami.

Zoznam objednavok

Obchodnik, - %
Platba -

Ohjednang  ybavuje Odoslang  Frusene Frusit’
53 Doprava T | Filker
FOznarm Filker

V zozname objednavok sa zobrazuju kompletne vSetky objednavky (pridané z webovej
stranky ako aj manualne cez software). Zoznam objednavok mézete jednoducho filtrovat
klikanim na moznosti vo filtri objednavok podfa: stavu, obchodnika, platby a dopravy. Filter
zru$ite kliknutim na tlagidlo zrusit filter. Klikanim na hlaviéku stipca v zozname moézete
menit’ usporiadanie polozZiek.

Pridat’ objednavku

Nad zoznamom objednavok najdete tlaidla na pridavanie, opravovanie a mazanie
objednavok:

o LE LB
Pridat’ Cpravit’ Wymazat
objednavky objednavku  objedndwku

Okno pre pridanie objednavky vyvolate kliknutim na tlacidlo pridat’ objednavku.

Objednavka - B X
Odberatel
Cizlo objednavky
. . @ Wbrat

Stav objednavky: Odoslana "
. : &0 Ulic:a:

Dr&turn wybvorenia;

Spdzob doprawy: EXPRES " DI Mesto / FSL.

Spazob plathy: Haotovost =~ I DPH Stét

tiesto dodania: Profilows adreza * Obchodnik: 4 Elements Admin -
Objednang tovar| Pohwb objednavky  Poznadmka  Sprava 4k

K.ad Mézaw Cena za ks Poiet kuzov Cena zpalu -

BA154024..  letnd pneumatika BARUM Bravurs 195/65R14 53.20 1.00 5206 —
BA154038...  letnd pneumatika BARUM Brillantis 2 145/80R13 25.90 1.00 2Ra90€
MFOD0246  Meatfly mikina kapuca logo #ipka 3565 1.00 IREEE
MFOD0138  Meatfly trizka Kratky rukay kvet 15.73 1.00 16736
BA15407E...  letna preumatika BARUM Bravuris 2 205/55R 16 Ed.54 2.00 12908
B&154038...  letna preumatika BARUM Brillantis 2 165/70R13 28.48 300 Bh45 &
B&154077...  letnd preumatika BARUM Brillantis 2 185/66R15 h4.14 4.00 21654 & =

O Pridaj @ Wymnaz Cena za dopravné: + 16.00 £ Celkom W Ok % Zrug




V prvom rade musite vybrat odberatela. Kliknutim na tlaCidlo vybrat’ v Casti odberatel sa
Vam zobrazi zoznam partnerov. V zozname partnerov 2x kliknite na zvoleného partnera.
Automaticky sa vyplnia vSetky udaje o odberatelovi v textovych poliach. Nasledne vyberte
miesto dodania, kde mate na vyber profilovu adresu partnera (tj. ta ktoru si partner vypinil
pri registracii) alebo inu v systéme eSte nezadanu adresu. Pri vybrani inej adresy sa
vyvola nové okno na pridanie nového miesta dodania.

Miesto dodania -

[PERG Mitriahizke zidla ezt hitra
Kontaktna ozoba; | Pavol Howak Ulica: Severna 10

Telefdn: 0300122123 P5C: 12345

| Ok | 38 2Zrus

Po potvrdeni nového miesta dodania tladidlom Ok sa nastavi tato adresa ako miesto
dodania pridavanej objednavky a ulozi sa ako dalSia adresa uzivatela. Takze ak bude ten
isty odberatel objednavat aj v buducnosti adresu nemusite zadavat znovu, staci ju uz len
vybrat.

Dalej v objednavke vyberte spésob platby, spésob dopravy a obchodnika. Po vybrani
spbésobu dopravy bude zistena cena za dopravu (pri kazdej zmene v objednavke, napr.
pridani tovaru, zmene poctu kusov, zmeny spésobu dopravy sa vzdy cena za dopravu
prepocita). Ako nastavit’ cenu za dopravné najdete v €asti nastavenia > vSeobecné >
moznosti dopravy. Ak je cena vacsia ako 0 €, bude sa zobrazovat informacia o cene
dopravy v dolnej Casti okna:

@ Piidsj & vymaz Cena za doprané: + 4.00 £ Celkom v Ok 3z

Po vybrani partnera sa Vam povoli tlaCidlo na pridanie tovaru do objednavky. Kliknite na
tlacidlo pridat’ v lavej dolnej Casti formulara a zobrazi sa Vam zoznam tovaru. 2x kliknite
na vybrany tovar a ten sa Vam prida do zoznamu tovaru v objednavke. Pocet
objednanych kusov daného tovaru mézete menit priamo v zozname tovaru objednavky
dvoj-kliknutim na pocet, ktory chcete upravit.

‘enazaks Pocet kusoy Cena zpolu

5.3000 1| 25.9000

Zadajte Ciselnu hodnotu bez desatin a potvrdte stlacenim klavesy enter.

Tovar z objednavky mdzete tiez jednoducho vymazat’, a to tak, Ze ho v zozname oznacite
jednym kliknutim a nasledne kliknete na tlaCidlo vymazat’.

Ku kazdej objednavke mdzete pridat aj poznamku. Ta sluzi hlavne pre obchodnika, ktory
bude objednavku vybavovat.

Objednavku ulozite kliknutim na tlacilo Ok v lavom dolnom rohu formulara alebo zruSite
kKliknutim na Zrus.
Upravit’ objednavku

Kazdu objednavku mézete priebezne upravovat (napr. menit’ stav objednavky z objednané
na otvoreneg, vSetky tieto zmeny mézete vidiet na karte pohyb objednavky a o vSetkych



zmenach bude informovany odberatel emailom) a to tak, Ze na fiu 2x kliknete alebo
oznacite a kliknete na tlacidlo opravit’ objednavku. VSetky zmeny potvrdite kliknutim na
tlaCilo Ok v favom dolnom rohu formulara alebo zruS$ite kliknutim na Zrus.

Odoslat’ spravu

S klientom mdZete komunikovat priamo cez okno objednavky. Prvy spésob ako napisat
vlastny text klientovi je taky, Zze pri zmene stavu objednavky zadate text do kolonky sprava
pre zakaznika. Dalej pokragujte ako pri normalnom ukladani objednavky kliknutim na
tlacidlo ok. Sprava ktoru ste napisali bude vloZzena do emailu, ktory sa generuje pri pohybe
objednavky (je délezité aby ste mali v mailingu zadefinované pole ,sprava“). Druhy spésob
je taky, Ze odosSlete spravu bez zmeny stavu objednavky a to tak, ze vyplnite koldnku
sprava pre zakaznika a kliknete na tlacidlo odoslat’ spravu.

Objednanp tovar  Pohyb objedndvky  Poznémka | Spréwa L

Sprava pre zakaznika
tovar, kior ste 5 objednali am vieme dodat a3 po 231120000 O Odoslat spréwu

Sprava pre zakaznika
bude odoslana
automaticky pri zmene
zhavu a klinutl na Hadidla
Ok [nezabudnite v
nastaveniach mailingu
definovat pole 'sprava’).
Alebo spravu maZete
poslat manalne, kliknutim
ha odaoslat sprévu.

Zmazat’ objednavku

V pripadoch Ze budete potrebovat objednavku zmazat, tak ju oznacte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ objednavku.

Tlaéit’ objednavku

VSetky pridané objednavky su automaticky pripravené pre tlac.

Tlacit mbzete:
* jednu objednavku samostatne
» zoznam vSetkych objednavok
e zoznam vybranych objednavok

Jednu objednavku vytlaCite tak, Ze ju oznacCite v zozname a kliknete na tlacidlo tlaéit’
objednavku.

:’.r_i
Tlait’
objednawvku

Zoznam vSetkych objednavok vytlaCite tak, ze kliknete mySou pravym tlacidlom na
zoznam poloziek a vyberiete moznost: tla€it' zoznam objednavok — vSetko. Zoznam
vybranych (vybrané objednavky = tie ktoré su aktualne vyfiltrované) objednavok vytlacite
podobne ako zoznam vSetkych objednavok, ale s tym rozdielom, Ze vyberiete moznost:
tla€it’ zoznam objednavok — vyber.



Generovat’ fakturu

V pripade, ze potrebujete vytvorit faktiru z objednavky, mdzete tak urobit jednoducho
jednym kliknutim na tlacidlo:

3¢
Generovat’
Faktdir

Po kliknuti sa objednavka automaticky prevedie na fakturu a zobrazi sa Vam okno na
pridavanie novej faktury. Okno bude pred vyplnené podfla udajov z objednavky. Staéi uz
len, aby ste doplnili délezité informacie (postupujte podla Casti faktury > pridat’ faktaru) a
fakturu ulozili.



Faktury

V hlavnom okne programu kliknite na tlacidlo faktary.
Ay Fakkiry: Partr

V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam faktur a v hlavicke programu tlacidla pre
pracu s fakturami.

Zoznam faktur

Zoznam faktur mézete jednoducho filtrovat' klikanim na moznosti vo filtri faktur, napriklad
predfatury / faktuary. Klikanim na hlavicku stlpca v zozname mézete menit usporiadanie
poloziek. Nad zoznamom faktur najdete tlacidla na pridavanie, opravovanie a mazanie
faktur:

D LD &l D

Pridat’ Pridat’ Cprawvit’  Wwmazat
Fakbiry  predfakiiro Fakkdro  Fakbdro

Editacia
Pridat’ faktaru / pred fakturu

Okno pre pridanie faktury / pred faktury vyvolate kliknutim na tlaCidlo Pridat’ faktaru /
pred faktaru.

Faktura -

Cislo fakbiry [dafiovi doklad) Dadévatel | Odberatel 4
123
Wubrat | Pavol Mowsk
D &burn wpstavenia: 07.10.2010 - - —
Ulica: Juznd B 10
Dv&turn splatrosti; 22102010 - :
Mesto:  Kodice DI
Dvabum wan, daf. povinnost: 071002010 -
PSC: 12345 I DPH
Spizob dopraswy Spazob plathy
ExPRES ~ Hobowost T Objednévka &zl 23 Dodaci list &gl 20
Frevadzka | pobocka LEVICE - et ey pe—— -
[yod | Polofky| Zéver Dodacie a platobné podmisnky L
. . Cena za hJ DPH “ Spolu -
k.ad Mazoy bez OPH cadzha Mnozstyo hdd Zlava bez OPH —
BA15403340000  letna prieurn... 2438 19 3 ks i} 7314
DISKO3 DISKO3 96.33 10 1 ks 0 96.33
MFODOODE  Meatfly tridk... 4.05 1] 2 ks O 810
Rv007 ROZVADZA, . 1030.00 il 1 ks O 103000
BA15403570000 letnd preun... 26.65 19 1 ks 0O 26.65
B415403500000  letna preun... BE.26 13 1 ks O EE.26
SET1 Spolu za dv... 16.20 19 1 ks O 16.20 :
® Fridaj & Omray @ Wymad Zaklad 19%  Zaklad 10%  Zaklad 0% Oglobodené
Predmet fakturacie; Faktirujeme V¥ ém dodavku objednévku tovaru 2
Wystavil Peter Michal Spolu bez DFH
W ariabilng syprmbol 123 DPFH 19%
Fandtantrg sprnbal; 0308 - DPH 10%
Centové wyravnanie +7- 007
o Ok 8 oz Celkom 1370.1333333




V prvom rade musite vybrat odberatela. Kliknutim na tlacidlo vybrat’ v ¢asti odberatel sa
Vam zobrazi zoznam partnerov. V zozname partnerov 2x kliknite na zvoleného partnera.
Automaticky sa vyplnia vSetky udaje o odberatelovi v textovych poliach. Dalej zadajte &islo
faktury / danovy doklad (mézZete pouzivat vSetky znaky 0-9 / a-z). Vyplhte ostatné polia
ako datumy, spésob dopravy, ucet atd.

Ak je vybrany spdsob dopravy, bude do poloziek automaticky pridana cena za dopravu.
Kod polozky je ,DOPRAVA®. Tuto polozku neupravujte, aktualizuje (prepocita) sa vzdy
automaticky po kazdej zmene vo fakture. Ako nastavit cenu za dopravné najdete v Casti
nastavenia > vSeobecné > moznosti dopravy. Ak je cena za dopravu rovna 0 €, nebude
pridana medzi polozky vo fakture.

V strede okna su karty uvod, polozky, zaver, dodacie a platobné podmienky. Medzi
kartami prepinate klikanim na ich nazov, tie vyplnte podla potreby tiez. Na karte polozky je
nutné vybrat tovar / sluzby, ktoré chcete fakturovat.

Kliknite na tlacidlo pridaj pod zoznamom poloZiek a zobrazi sa Vam okno pre pridanie
polozky:

PoloZka -

(] k.dd [skladava karta) Mazow a druh tovan, alebo sy
BA15403340000 Poradowve &.: 1 letnd preumnatika BARLUM Brillantiz 2 175/70R13

Cenaza| = DPH Cena za | bez DPH
24.38

Zlava b nozstvor:
1] 3
P zf ave bez DPH M ks . . N
DPH% DPH19% - ¢ Slusha
Spolu bez DPH: DPFH
7314 17.16 v Ok & 20

Kliknite na tlaCidlo kéd (skladova karta) a vyberte tovar. Po vybrani tovaru sa Vam
automaticky vyplnia polia ako kéd, cena, nazov.. atd. Tovaru mézete fubovolne zmenit
cenu, uplatnit zfavu alebo nastavit hodnotu DPH. Tovar potvrdte tlaCidlom Ok alebo zruste
kliknutim na tla€idlo Zrus. Po pridani sa tovar zacne zobrazovat v tabulke polozky. Tovar
ktory uz faktura obsahuje mézete upravit dvojklikom nan, alebo oznacenim mySou a
kliknutim na tlacidlo Oprav. Polozku mézete tiez aj odstranit’ z faktary, tak ze ju oznacite
mysSou a kliknete na tlacidlo Zmazat'.

Podfa pridaného tovaru sa Vam automaticky prepocitava cena faktury s podrobnym podfa

danového zakladu. Zéklad19%  Zaklad10%  Ziklad0%  Oslobodené
V dolnej Casti faktury zadajte predmet fakturacie, 5ol bz DPH
vyberte konstantny symbol a faktaru ulozte kliknutim P
na tlacidlo Ok, alebo zruste kliknutim na tladidlo DEH 10

Zrus v lavom dolnom rohu okna.

Centowvé wyravnanie +7- 001

Celkom 1794553



Upravit’ faktaru

Kazdu fakturu mozete priebezne upravovat a to tak, ze na fiu 2x kliknete alebo oznacite a
kliknete na tlaCidlo opravit’ faktaru. VSetky zmeny potvrdite kliknutim na tlacilo Ok v
lavom dolnom rohu okna alebo zrusite kliknutim na Zrus.

Zmazat’ fakturu

V pripadoch Ze budete potrebovat fakturu zmazat, tak ju oznacte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ fakturu.

Tlacit’ faktiaru

Vsetky pridané faktury su automaticky pripravené pre tlac.

Tlacit mbzete:
* jednu fakturu samostatne
» zoznam vSetkych faktur
e zoznam vybranych faktur

Jednu fakturu vytlacite tak, ze ju oznacite v zozname a kliknete na tlacidlo tlaéit’ fakturu.

Tlacit’
Faktiru

Zoznam vSetkych objednavok vytlaCite tak, ze kliknete mySou pravym tlacidlom na
zoznam poloziek a vyberiete moznost: tlacit zoznam objednavok — vSetko. Zoznam
vybranych (vybrané objednavky = tie ktoré su aktualne filtrované) objednavok vytlacite
podobne ako zoznam vSetkych objednavok, ale s tym rozdielom, Ze vyberiete moznost’
tlacit zoznam objednavok — vyber.



Cenové ponuky

Cenova ponuka je v podstate obdoba faktury s viastnym Ciselnikom. Postup pri vytvarani
cenovej ponuky je rovanky ako pri pridavani faktuar. S tym rozdielom, Ze pri pridavani
kliknete na tlacidlo:

L
Pridat’
P

Pre zobrazenie zoznamu cenovych ponuk kliknite nad zoznamom na tlacidlo:

CEMNOYE
poniky

Cenové ponuky maju vlastny Ciselny rad, takze neméze dojst’ k naruseniu Ciselného radu
s ostrou fakturou.



Reklamacie

V hlavnom okne programu kliknite na tlagidlo =1 | Reklamécie | Froc raklamacie.

V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam reklamacii a v hlavi¢ke programu
tlacidla pre pracu s reklamaciami.

Zoznam reklamacii

Zoznam reklamacii mézete jednoducho filtrovat’ klikanim na moznosti vo filtri reklamacii,
napriklad podla stavu: Nové, RieSené.. atd. Klikanim na hlavi¢ku stipca v zozname
mdoZzete menit’ usporiadanie poloziek. Nad zoznamom reklamacii najdete tlacidla na
pridavanie, opravovanie a mazanie reklamacii:

L LE LB
Pridat’ Cpravit’  Wwmazat’
reklamaciu  reklamaciu  reklamaciu

Pridat’ reklamaciu

Okno pre pridanie reklamacie vyvolate kliknutim na tlacidlo Pridat’ reklamaciu.

Reklamacia 07.17.2010 - B X

Aktualizovat reklamaciu Odberatel
I a
o) Celd reklamaciu Oznaten) towvar ) Wybrat Pavol Hovak
Staw: Mowa reklamacia = Ito Ulica: duns §
Poznémka: Yybavit urgentnel] DIt Mesta / PSC:  Kodice 12345
IC DFH Stat:
Odazlat email partnerawi
W UlaZ
Fieklamovany tovar| Pohyb reklamécie  Poznamka 1k
Kaod Mazaw Stav Cena spolu Faocet Foznamka
DISKO3 DISKO3 Mova reklamacia 96330000 1 Disk je poikoden) po obvode z vanka...
BA15403340000 letné pneurnatika... 24.380000 1 Poikodené

) Pridaj & Dprav &) vymaz

J Ok 3 Zus

V prvom rade musite vybrat’ odberatela. Kliknutim na tla€idlo vybrat’ v asti odberatel sa
Vam zobrazi zoznam partnerov. V zozname partnerov 2x kliknite na zvoleného partnera.
Automaticky sa vyplnia vSetky udaje o odberatelovi v textovych poliach. Dalej musite
pridat tovar, ktory chcete reklamovat. Kliknite na tlaCidlo Pridaj pod tabulkou s
reklamovanym tovarom a otvori sa Vam nové okno so zoznamom faktur vybraného
odberatela. Zo zoznamu vyberte dvojklikom fakturu v ktorej sa nachadza reklamovany
tovar. V detaile faktury dalSim dvojklikom vyberte danu poloZzku. Okno s fakturami sa Vam



zavrie a zobrazi okno s vybranou polozkou:

Pridat’ f upravit’ tovar reklamacie - 8 X
kod: Mazow:
SM: 2299105R Fotet: 1
Paoznamk.a: Dizk je potkodeny po obvode z vonkajie) strany, pravdepodobne ide o
mechanické podkodenie pri virobe.
J 0k & 2z 3 Faktriy

V okne zadajte sériové Cislo produktu, pocet reklamovanych kusov. Do poznamky popiste
popis poruchy daného produktu. Pocet kusov je limitovany podfa poc€tu skutoCne
odobraného tovaru. Tovar potvrdte kliknutim na tlaCidlo Ok alebo zruste kliknutim na
tlacidlo Zrus.

Po pridani sa Vam tovar zaCne zobrazovat v tabulke reklamovany tovar. Tovar ktory uz
reklamacia obsahuje mdzete upravit’ dvojklikom nan, alebo oznacenim mySou a kliknutim
na tlaCidlo Oprav. PoloZzku mézete tiez aj odstranit’ z reklamacie, tak Ze ju oznacite mySou
a kliknete na tlaCidlo Zmazat'’.

V strede okna na poslednej karte najdete pole poznamka. Do tohto pola mdzete dopisat
spravu pre obchodnika, napriklad detailnejSi popis poruchy atd.

DalSou kartou v okne je aj pohyb reklamacie. Na tejto karte mézete vidiet priebeh
reklamacie od jej vytvorenia.

Upravit’ reklamaciu

Kazdu reklamaciu mézete priebezne upravovat a to tak, Ze na nu 2x kliknete alebo
oznacite a kliknete na tlacidlo opravit’ reklamaciu. VSetky zmeny potvrdite kliknutim na
tlacilo Ok v favom dolnom rohu okna alebo zruSite kliknutim na Zrus.

Pri uprave reklamacie mézete aktualizovat’ jej stav. Vyberte Ci chcete aktualizovat’ stav
celej reklamacie alebo iba stav oznaceného tovaru. Ku kazdej zmene mézete dopisat
poznamku. Ak chcete aby bol odberatel o tejto zmene informovany emailom, tak zaskrtnite
moznost odoslat’ email partnerovi. Aktualizaciu stavu potvrdte kliknutim na tlacidlo uloz.

Zmazat’ reklamaciu

V pripadoch Ze budete potrebovat reklamaciu zmazat, tak ju oznacéte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ reklamaciu.



Tlacit’ reklamaciu

VSetky pridané reklamacie su automaticky pripravené pre tlac.

Tlacit mbzete:
* jednu reklamaciu samostatne
» zoznam vSetkych reklamacii

Jednu reklamaciu vytlacCite tak, Ze ju oznacCite v zozname a kliknete na tlacidlo tlagit’
reklamaciu.
=

Tladit'
reklamaciu

Zoznam vSetkych reklamacii vytlaCite tak, Ze kliknete mySou pravym tlacidlom na
zoznam poloziek a vyberiete moznost: tlacit zoznam reklamacii - vSetko.



Partneri

V hlavnom okne programu kliknite na tlagidlo “*

Partneri Reklarr

partneri.

V hlavnej ¢asti programu sa Vam zobrazi zoznam partnerov a v hlaviCke programu tlacidla
pre pracu s partnermi.

Zoznam partnerov

Zoznam partnerov mdzete jednoducho filtrovat klikanim na moznosti vo filtri partnerov,
napriklad podra typu: Odberatel, Dodavatel, Vyrobca ... atd. Klikanim na hlavi¢ku stipca v
zozname mbzete menit usporiadanie poloziek. Nad zoznamom partnerov najdete tlacidla
na pridavanie, opravovanie a mazanie partnerov:

| | | | | |
LD Ll LD
Pridat’  Opravit’ Wymazat
partnera partnera partnera

Pridat’ partnera
Okno pre pridanie partnera vyvolate kliknutim na tlacidlo pridat’ partnera.
Partner - B X
Typ partnera: ) Ozoba Firma Splatnost ;
Adrminiztrator 14
Obchodnik.
Fiabat []; 0.00
Cenowa hladina: | >

Ozobné / firemné Odaje | Kontaking ddaje  Prihlasovacie Udaje  Prevadzky  Bankowé gt 4 #

M azov: IC0:
Titul / Meno:  Ing Faval DI
Friezvizghko: Mo ak, IC DPH:
Ulica: Juna b

Mesto / PSC: | Kodice 12345

Stk Slo

W Ok &

V prvom rade zvolte typ pridavaného partnera podla:
* Partner
o Administrator
o Obchodnik



 Firma
o Dodavatel
o Odberatel
o Vyrobca

Podfa toho Ci ste oznacili partner / firma sa Vam spristupnia kolonky: titul, meno,
priezvisko / nazov (nazov firmy), i€o, di¢, icdph. V pripade Ze partner bude oznaceny ako
obchodnik alebo vyrobca, tak sa Vam zobrazi karta na pridanie fotografie.

Daélezité je aby sme partnerovi nastavili jeho cenovu hladinu. Prvotna cenova hodnota je 0,
dalej si mdzete vybrat' z dalSich 3 hladin. Podla toho ktoru cenovu hladinu partnerovi
nastavime, podla toho sa mu budu zobrazovat ceny a uctovat produktov. Kazdy produkt
obsahuje 4 hladiny ceny:

* cena eu = cenova hladina 0 (beznéa cena)
» cena d1 = cenova hladina 1 (zvyhodnena cena hladiny 1)
* cena d2 = cenova hladina 2 (zvyhodnena cena hladiny 2)
* cena d3 = cenova hladina 3 (zvyhodnena cena hladiny 3)
Cenové hladiny mbzete vyuzivat napriklad ako partnersky program dilerom.

V pripade, Ze nevyuZzivate cenové hladiny a potrebujete dat napriklad svojim dilerom,
pripadne stalym zakaznikom lepSie ceny. Mézete vyuzit automaticky prepocet pomocou
rabatu. Rabat sa zadava v percentach a podla zadanej hodnoty prepocitava cenu eu.
Takémuto uzivatelovi sa ceny zobrazuju ihned po prihlaseni, alebo vybranim ochodnika
do objednavky.

Osobné / firemné udaje

Osobné / firemné udaje sa nachadzaju na prvej karte. Vyplite vSetky udaje podla
potreby:

Ozobré / firemné ddaje| Kaontaking odaje  Priblazovacie odaje  Prevadeky  Bankowé &t 4k

Mazow:; 120
Titul / teno:  Ing Paval Dlc:
Priezvizhko: Mowak I DPH:
liza: Juind B

Mesta / PSC  Kodice 12345

Shat: Slo



Kontaktné udaje

Dalej vypliite kontaktné tadaje, kde je ddlezité aby ste vyplnili aj emailovy kontakt, pretoze
inak partner nebude mdoct dostavat’ informacné emaily.

Qzobné / fireming adaje | Kontaking ddaje | Priblasovacie ddaje Prevadzky  Bankowé Gct 4k

Telefdn 1: 036/7E54321 Skype: martingkppe

Telefon 2 036/7ER4322 IC0: 123123123

f obil 1: 0300123122 Messenger:  matinlZ3

b obil 2: 0900 456 456 Poznénnk.a: Obchodnp partner wytvoreni
cez pobodku v nitre.

Fau 36/ 7554321 [K.ontaktoval nas cez

Ermail; martinG@uni-zhop. sk F.Michala).

wheb: i Lini-shop, gk

Prihlasovacie udaje

Prihlasovacie udaje budu partnerovi sluzit’ na prihlasenie sa do svojho konta na webovej
stranke alebo obchodnikovi / administratorovi na prihlasenie do programu. Prihlasovacie
heslo mbzete zadat rune do poli heslo a heslo znovu, alebo staci ak vyplnite
prihlasovacie meno a kliknete na tlaCidlo vygenerovat’ nové heslo. Nové heslo bude
vygenerované a odoslané partnerovi na email.

Ozobné A firemné ddaje Fontaking ddaje | Priblasovacie Odaje | Prevadzky  Bankowé act 4k

Logir: pavol
Heszlo: I Wygeneroval nove heslo
Heslo zhowl, (eeses| Hesld 20 zhodné

Fotografia

Fotografiu mdzete pridavat obchodnikovi alebo vyrobcovi. Fotografiu mdzete pridavat’ len
existujucemu partnerovi, preto ho najskor ulozte a potom znovu otvorte pre upravu (fotky
sa ukladaju pod Cislo partnera, toto Cislo je pridelené az po ulozZeni, preto fotky mdzete
pridavat az po vytvoreni partnera). Vyberte fotografiu z pocitaca kliknutim na tlacidlo
nahraj fotku. Po vybrani fotografie sa automaticky zacne nahravat a po uspeSnom

Fontaking ddaje  Prihlazovacie ddaje | Foto| Prevadzky  Bankowé dcty  Pohpbona stran 4k

@ Mahraj fota
@ Zmag foto




uloZeni sa Vam zobrazi jej miniatura. Ak chcete fotografiu zmazat kliknite na tlaCidlo zmaz
fotografiu.

Prevadzky

Kazda firma mo6ze mat svoje prevadzky. Prevadzku pridate kliknutim na tlacidlo pridaj,
dalej vyplnenim poloZiek v okne prevadzka: nazov prevadzky, centrala (ano / nie), sklad
(ano / nie), ulica, mesto / ps¢, poznamka a potvrdte tlaCidlom Ok alebo zruste kliknutim na
tlacidlo Zrus. Pridavana prevadzka sa Vam zacne zobrazovat v zozname prevadzok.

Ozobré / firemné adaje  Kontaking daje  Prhlasovacie ddaje | Prevadzky | Bankowe act 4

M azow Mesto Ulica

IT Profi servis z.r.o. LADCE Ladce Hviezdoslavova 15
Pobocka LEYICE Levice M.Fukucina 30.
Pobocka Mitra Mitra JuEna 20,

O Fridaj & Opray @ Wrnas

Prevadzky mézete upravit’ dvojklikom na prevadzku, alebo oznacenim a kliknutim na
tlacidlo oprav. Prevadzku zmazete tak, Ze ju oznacite mySou a kliknete na tlaidlo zmaz.

Bankové ucty

Kontaking adaje  Pnhlazovacie adaje  Frevadzky | Bankowve acty| Pohwb na stranke 1)
P.c. | Mazov Cislo ity

2 Hlavny dcet spolocnosti 1234567

2 Pobodka levice 12345678

3 Rezervnj fond 123456789

C:l Fridaj & Dprav @ YWumaz

Bankové uéty pridate kliknutim na tlaCidlo pridaj na karte bankové ucty, dalej vyplnenim
poloziek v okne bankovy ucet: nazov, banka, poradie, Cislo uctu, iban a potvrdte tlaCidlom
Ok alebo zruste kliknutim na tlacidlo Zru$. Pridavany bankovy ucet sa Vam zacne
zobrazovat’ v zozname bankovych uctov. Bankové ucty mézete upravit’ dvojklikom na
ucet v zozname, alebo oznacenim a kliknutim na tlaCidlo oprav. Bankovy ucet zmazete
tak, Ze ho oznacCite mySou v zozname a kliknete na tlaCidlo zmaz.



Pohyb na stranke

Fontaking adaje  Pohlazovacie adaje  Prevadzky Bankowé Gcty | Pohpb na stranke L
[ atum K.od produlkbu Ll -
30.08.2010 MFO00301 v itprofidevel eusstreetlife/34260-meatfly-kaozel. .
30.08.2010 MFO00Z39 vy itprofidevel. eusstreetiife/34248-meatfly-polok....
30.08.2010 MFO00Z296 v itprofidesvel eusstreetlife/default. aspr?obzah=...
30.08.2010 MFO00Z96 vy, itprofidevel. eusstreetiife/34255-meatfly-polok....
30.08.2010 MFO00344 wa itprofideyvel eusstreetlife/34303-meatfly-bunda. .
30.08.2010 MFO00Z4E vy itprofidevel eusstreetlife/default. asps?obzah=...
30.08.2010 MFOO0346 way itprofideyvel eusstreetlife/34305-meatfly-bunda...

Na karte pohyb na stranke si mézZete prezerat, ktoré produkty alebo kategorie si uzivatel
na stranke prezeral. Zobrazené su v zozname poslednym nahor. Upravit partnera
Kazdého partnera mézete priebezne upravovat a to tak, Ze na neho 2x kliknete alebo
oznacite a kliknete na tlaCidlo opravit’ partnera. VSetky zmeny potvrdite kliknutim na
tlacilo Ok v favom dolnom rohu okna alebo zruSite kliknutim na Zrus.

Preferované udaje

Nastavenia ktoré definujete v tejto Casti budu uloZzené ako preferované udaje pre daného
partnera. V praci sa to prejavi tak, Ze ak napr. pridate novu objednavku a vlozite do nej
partnera, tak program sam nastavi preferované udaje.

Friblazovacie (daje  Prewadzky  Bankowé aéty  Pohpb na strdnke | Preferované mogn 4 B

Kaonst, syrmbal; | 0058 N
Flatba: Dobierka [ #peditka ) -
Doprava: Spediéng suzba M
Frevadzka: | Profilovd adreza -
[lEet; Dzobnp acet -

Zmazat’ partnera

V pripadoch Ze budete potrebovat partnera zmazat, tak ho oznacte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ partnera.



Produkty

V hlavhom okne programu kliknite na tlacidlo — produkty.
1acie FOOUEDY n

V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam produktov a v hlaviCke programu tlacidla
pre pracu s produktami.
Zoznam produktov

Nad zoznamom produktov najdete tlacidla na pridavanie, opravovanie a mazanie
produktov:

L [ [
Pridat” Oprawit’ ‘wmazat
produkk  produkt  produkt

Zoznam produktov mozete jednoducho filtrovat klikanim na moznosti vo filtri produktov,
napr. podla fulltextu alebo cenovej hladiny. Klikanim na hlavic¢ku stlpca v zozname mézete
menit usporiadanie poloziek.

= Rozvadzace

7@ p;i‘jitanfnp V lavej Casti programu sa Vam zobrazil strom dynamickych
jednotariy atributov. Klikanim na polozky v strome sa budu filtrovat
. p‘l';'f‘a"‘”y polozky v zozname produktov. V pripade, Ze chcete zobrazit
4 do steny vSetky produkty, kliknite na tlacidlo zrusit’ filter.
= Grafické karty . L, o L. . .
= Radeon Viac o dynamickych atributoch najdete v Casti: produkty >
=I- PCl Expres . ) H 4 H
i pridat’ produkt > dynamické atributy.
- B12mb
= 400
700
= PNEU
= DISK
+- DBY
= Exclusive Line
w1
=l
+- 55
+- MAK
= Oblecenie
= Akryl
+- biela

4 modrd



Pridat’ produkt

Okno pre pridanie produktu vyvolate kliknutim na tlacidlo pridat’ produkt.

Produkt

Hlavné adaje| Priloby  Ylastng atiboby  Scvisiaci tosar

Kod produktu:  Kod dodavatela:  Dostupnost
Skladom -

P azow
M eatfly ticko Kratky mkay lebka
Strucni popiz

Strucni popis produktu, Strucnd popis produkbu, Stucni
popiz produktu, Strudng popiz produkbu, Strucni popiz
produktu. Struéng popiz produktu. Strucng popis
produktu. Struéni popiz produktu. Struéng popis

[plng popiz

(plrg popis produktu, Il popiz produktu, lplni popis
produkbu. Uplng popizs produkbu. Hplnd popis produktu,
Uplri popis produkbu, Dplni popis produkiu, Uplod popis
produktu. Uplng popis produkbu. Uplnd popis produktu,
Uplni popiz produktu. Uping popiz praduktu. Uplnd popis
produktu. Uplni popiz produkbu. Uplnd popis produktu,
Uplni popis produkbu, Dplni popiz produkiu, Uplod popis
produktu. Uplng popis produkbu. Uplnd popis produktu,
Uplni popiz produktu. Uplni popiz produktu. Uplng popis
produktu. Uplni popis produktu. Uplnd popis produktu,
Uplri popis produkbu, Dplni popis produkiu,. Uplod popis
produktu. Uplng popis produkbu. Uplnd popis produktu,
Uplni popiz produkbu. Uplni popiz produkiu. Uplng popis
produktu. Uplni popiz produktu. Uplnd popis produktu,
plni popiz produkbu.

Web stranka

ey ikprafi. sk

o Ok B o2

4 K
Cena EL Akcia CenaDl: CenaD2 CenaD3

262230 2B.2230  21.0000 | 20.0000 | 190000
Cena doporugena: | 30,0000

Cena dodawatel: 150000

Wirobca &3 DPH: DPH 19% -~
hd eatfly * Mema): ks z
Dodévate! O Zénka 24

Emil Warvrik * | TOF poradie: 0O
Analytika MHovink.adpor.:

(®) Tovar () Slugha Zobrazit: |V Doponudit

pocitace < | Hodnotenie
| Digkusia

Hrnotniost ks 0.00° Pod. ks v baleni: 1]

Hrmotnost bal; 000 Pod. bal. v pack:

1
Hrnotnost pack: 000 Poi. ks v pack: 0
Hrnotrost pal: 000 Poi pack napal: O

Pozicia na zklade

Budova Levice / Pobocka Levice <
Migstnost v zklade &
Umiestnenie; z

Podla potreby vyplite udaje o produkte:

Kod produktu (hlavna polozka produktu, unikatna hodnota v systéeme)
» Kdéd dodavatela (kod produktu u dodavatela, méze sa vyuZzit pri importe)
* Dostupnost (dostupnost’ podla moznosti expedovania)

« Nazov

. Struény popis (zobrazuje sa napr. na webe v liste produktov)
* Uplny popis (zobrazuje sa v detaile produktu)

« Web stranka

* Cena EU (hlavna cena produktu, zadavajte s DPH)
» Akcia (manualne zapnutie/vypnutie akcie, do pola pod zaskrtavacom zadajte

akciovu cenu)

« Cena D1 (cenova hladina D1 — posluzi napriklad pre dilerské ucely)
» Cena D2 (cenova hladina D1 — posluzi napriklad pre dilerské ucely)
» Cena D3 (cenova hladina D1 — posluzi napriklad pre dilerské ucely)




* Cena doporucena (doporucena cena pri predaji daneho produktu)
» Cena dodavatel (cena dodavatela, dalej méze sluZit napr. ako vstupna cena pri
precenovani)

* Vyrobca
» Dodavatel
* Analytika

 DPH (sadzba DPH z cena EU)

* Merna jednotka

o Zaruka (zadavajte iba celé Cisla, napriklad 24)

 TOP poradie (ak je vacsie ako 0 TOPuje produkty smerom nahor)

* Novinka / poradie (produkt sa bude zobrazovat’ v novinkach podla zadaného
poradia)

* Doporudit (tovar sa bude na webe zobrazovat' s popiskou doporucujeme)

e Hodnotenie (pri produkte sa bude zobrazovat hodnotenie hviezdi¢kami)

» Diskusia (pri produkte sa zacne zobrazovat diskusia)

* Novinka (po zaSkrtnuti sa zaCne zobrazovat medzi novinkami, mézZete zadat aj jej
poradie, do textového pola)

* Hmotnost kus

* Hmotnost balik

* Hmotnost balenie

* Hmotnost paleta

» Pocet kusov v baleni

» Pocet baleni v baliku

» Pocet kusov v baliku

» PocCet balikov na palete

» Budova (umiestnenie na sklade - budova)

* Miestnost (umiestnenie na sklade - budova)

» Umiestnenie (umiestnenie na sklade - budova)

Cenové hladiny D1, D2, D3 su pre partnerov, ktory pod ne spadaju.

Produkty mézete TOPovat vyplnenim hodnoty TOP poradie. Cim je zadana vadésia
hodnota, tym je produkt vy$sie v zozname. Najmensie TOPovanie je 1. Cislom 0
topovanie vypnete.

Pri dodavatelovi a vyrobcovi su tlacidla ,+“, ktoré sluzZia na pridanie nového / vybranie
partnera zo zoznamul.

Ku kazdému produktu mdzete pridat fubovolny pocet priloh. Priloha méze byt fotka
produktu alebo iny subor (napriklad dokumentacia). Ak chcete pridat prilohu vyplinte jej
nazov, popis, oznacte Ci ide o fotografiu produkt (pripadne &i je to hlavna fotografia),
zadajte poradie a vyberte subor z pocita€a kliknutim na tlaCidlo: Vybrat’ subor. Prilohu
ulozte kliknutim na tla€idlo pridaj alebo zruste tlaidlom zrus. Prilohu mézete upravit’
dvojklikom na fiu v zozname priloh. Ak chcete prilohu zmazat vyberte ju dvojklikom a
nasledne kliknite na tlaCidlo zmazat'.



Produkt -

Hlavna Odaje | Prilohy | Wlaztne atrbity  Soviziaci tovar 41 p
FPoradie = Madpiz Fopiz

1 F001 paradie 1 hlavna POPIS FOTOGRAFIE BVOOT poradie 1 hlavna fotka 1

2 RWOO1 poradie 2 hlavna POFIS FOTOGRAFIE BVOOT poradie 2 hlavna fotka 0

Madpiz: FY001 paradie 1 hlavna Faradie: 1 5
¥ Fotoarafia Hlawna fotografia
Fopis: POPIS FOTOGRAFIE BWO01 poradie 1 hlavna fotka 1

| Wpbrat sibar @ Opran @ Wumaz m FIuE

o Ok B oFs

Dynamické atributy

Ak Vam nestacia predvolené atributy produktov tak si ich mézete jednoducho vytvorit.
Kazdy produkt méze spadat pod jednu skupinu atributov. Jedna skupina atributov méze
obsahovat’ az 20 volitelnych atributov. Vlastné atributy pridate kliknutim na tlacidlo
nastavenia na karte vlastné atributy. Ak uz atributy mate pridané tak ich len vyberte v
otvaracom zozname a okno sa automaticky prispésobi vybranej skupine atributov. Vyplrite
atributy a produkt ulozte kliknutim na tlaCidlo Ok alebo zruste tlaCidlom Zrus.
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Ak chcete pridat novu skupinu atributov kliknite na nastavenia a pod tabulkou na tlacidlo
pridat’. Dalej musite vyplnit jej nazov a podla toho kofko chcete atributov vyplrite dalSie
nazvy atribut 1 az 20.

Mazay skupiny Atribut 1 Atribit 2 Alribt 3 Atribit 4 Atribt 5 Atribt 6 Atribait 7
Rozvadzate umiestnenie  faza tarifa farba
Grafické karty i :
. . Pridat’ / Upravit’ skupinu atributov - B X

Klaveshice
PHELI Skupina atribdtoy | Zobrazenie v detaile  Zobrazenie v strome  Zobrazenie v kodil 4 Pk i
DISK Mazow skuping:  Oblecenie
Oblecenie i farba
Akryl Ahibit 1: | skupina Attt 11:
K.ozrnetika Akt 2 P Akt 12

Abribit 3 | Pehlavie Atribot 13

Atibot 4 | model Atribot 14:

Akt 5 | velkost Atribut 15

Akt 5| obdobie Atribut 16:

Aot 7o farba Atribdt 17:

Aribit 8 Atribut 18:

Atribait 3 Atribt 19:

Atribait 10: Atribot 20:

o Ok & =z

&3 Pridat & Oprawit BZmazat

Pre kazdej skupine mdzete nastavit' jej zobrazenie v detaile, v strome a v kosiku. Na
kazdej karte mate dva zoznamy. V lavej €asti su atributy, ktoré su k dispozicii a v pravej
Casti su atributy, ktoré ste vybrali. Atribut vyberiete tak, Ze kurzorom prejdete na atribut v
lavej tabulke podrzite favé tlacidlo mysi a pretiahnete ho do tabulky v pravej Casti a
uvolnite tlaCidlo. Na karte zobrazenie v strome mate aj zaskrtavacie policko zobrazit’ v
strome. V pripade Ze na stranke zobrazujete strom vlastnych atributov a mate zaskrtnutu
tuto moznost, tak sa Vam v nom bude zobrazovat aj tato skupina.

Pridat’ / Upravit’ skupinu atributov

Skupina atribitow  Zobrazenie v detaile | Zobrazenie w strome | Zobrazenie v kosil 4k

Stipce k dispozicii ‘ybrané stipce
typ pahlavie
madel skupina
welkost
obdobie
farba

| Zobrazovat skupinu v strome

Ok 3 oz




Suvisiaci tovar

Suvisiaci tovar sluzi na vytvaranie vztahov medzi produktami. Tieto produkty su nasledné
odporuc¢ané na stranke k nadradenému produktu. Prejdite na kartu suvisiaci produki:

Produlkt - B8 X
Hlawneé adaje  Prilohy  Wastng atriblty | Sdvisiaci bovar 4k
Kad Mazov Cena
MOMLCDASUSZ . ASUS 23" LCD M5 236H Ulra Slim HO kI 175.0000
MOMLCDASUST.. ASUS 19" LCD WH132D ‘Wide Bms TE.9000
W Prdaj ﬁ Wyumaz <2 [ mport

Ok B Zus

Kliknite na tlagidlo pridaj a vyvolate nové okno so vietkymi produktami. Dalej dvojklikom
vyberte zvoleny produkt. Tento produkt sa automaticky zapiSe a zaznam sa prenesie do
zoznamu v sede okna. Menit poradie suvisiaceho poradia mdzete pomocou mysi. Chytte
dany zaznam lavym tlacidlom na mysi, presunte na danu poziciu a puste lavé tlaCidlo.

Ak chcete suvisiaci tovar zmazat’, vyberte ho kliknutim v zozname a nasledne potvrdte
kliknutim na tlacidlo vymaz.

Import suvisiaceho tovaru

1 IkmI A IkmI2 B Iw_“;ite Ak potrebujete importovat suvisiaci tovar musite vytvorit
R eTecAE MONDLEE T 1 Xls (excel dokument). V tomto dokumente musi byt
3 [FOTOCAM2 MENDLF2 2 definovany list ,,suvisiaci®. Tento list musi obsahovat
: stipce: ,,kod“ a ,,kod2“ (ak chcete urdit poradie
\suvisiaci /< suvisiaceho tovaru mozete pridat stipec ,,poradie).

Hodnota ,,kod* vyjadruje kod nadradeného produktu a
»Kod2“ zase podradeného produktu. Do pola ,,poradie‘ piSte len celé Cisla!. Import
zaCnete tak, Ze v pravom dolnom rohu kliknete na tlaCidlo import. Nasledne sa Vam
zobrazi dialogoveé okno v ktorom vyberte Vas xIs (excel) dokument. V pripade, Ze vSetko
prebehlo v poriadku obdrzite hlasku o uspeSnom importe.



Upravit’ produkt

Kazdy produkt mozete priebezne upravovat a to tak, ze na neho 2x kliknete alebo
oznacite a kliknete na tlacidlo opravit’ produkt. VVSetky zmeny potvrdite kliknutim na
tlaCilo Ok v favom dolnom rohu okna alebo zruS$ite kliknutim na Zrus.

Zmazat’ produkt
V pripadoch Ze budete potrebovat’ produkt zmazat, tak ho oznacte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ produkt.

Rychle precenenie

Rychle precenenie za¢nite oznaCenim produktov. Produkty mdzete oznacCovat tlacidlami
oznacit’ vSetky, odznacit’ vSetky a invertuj oznac€enia. Alebo ho mézete oznadit' /
odznacit ru¢ne pomocou tlacidla insert na klavesnici.

MFO00244 Meatfly mikina kapuca logo $ipka b4.42€ 44428 34428 29716 BI42&
MFODO325 Meatfly bunda SMNE commandante 144098 13098 124098 F4RRE 143098
MFO003E3  Meatfly bunda SHE vanilla guerilla 13408€ 12408€ 114088 E3R4E£ 13908
MFO00418 Meatfy nohavice SMB gazpacho 94258 8425 42568 4963€  99.25&
MFOO045E Meatfly nohavice SME apollo 13410 12410 11410& E3B5E  13310&
MFOD0475  Meatfly nohavice SNB escapade 124708 1141708 104706 E4BRE 123708

Oznaceny produkt je zvyrazneny zelenou farbou. Nad zoznamom produktov je umiestneny
formular na precenenie.

Wstup: Cena dodavatel’ <
Wysbup: Cena EL - :
YR Precenit’
Cenar 20| Prirdkat’ =& =
Richle precenenie L

Vyberte vstupnl cenu z ktorej sa bude pogitat vystupna cena. Dalej zvolte vystupnu
cenu, vyberte typ precenenia:

o priratat %

* priratat €

» zadat cenuv €
Zadajte danu hodnotu do kolédnky cena a kliknite na tlaCidlo precenit. Produkty budu
okamzZite precenené.

Cenové akcie

V hlavnom okne programu kliknite na tlagidlo® | Fredukiy [ 80 produkty.
Akria: Zadajte ndzoy akcis - Pofet: 4 % — —
Typ:  Podiadét -~ Cema:  Odrdkat' % - —
i pela atmy =na retet e Pridat’ Zmazat’ | Oznadit’ Odznadit’  Invertuj
Daturm od: |21, august 201~ Déturdo: 21, august 201 7| Hodnota: % akciu akciu vietky  wietky oznafenia
Cenove akrie [F] Oznacenie F]

V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam produktov. Nad zoznamom produktov
su nastroje na pridavanie a upravovanie cenovych akcii.



Pridat’ akciu

Pridanie novej cenovej akcie zaCnite oznacenim produktov, pre ktory ma byt dana cenova
akcia. Produkty moézete oznacCovat tlaCidlami ozna€it’ vSetky, odznacit’ vSetky a invertuj
oznacenia. Alebo ho mdzete oznacit / odznadit ru¢ne pomocou tlacidla insert na

klavesnici.

MFO00244  Meatfly mikina kapuca logo fipka b4.42€ 44428 34428 29716 B342&
MFOO0325 Meatfly bunda SME comnmandante 144098 134.09& 124.09€ 7450€ 149.09€
MFO00363 Meatfly bunda SHE vanilla guerila 13408€ 12408€ 114.08€ ES54€ 13908€

MFOO0418 Meatfly nohavice SME gazpacho
MFOO0456 Meatfly nohavice SMEB apallo
MFOO0475  Meatfly nohavice SMB escapade

B EEEEA

94.25€
13410€
12410€

04.25€
12410€
11410€

7425€
11410€
n410€

4363 €
E3.55&
455 &

93.25€
13510€
123.10€

Oznaceny produkt je zvyrazneny zelenou farbou. Aby ste mohli akciu pridat musite jej
zadat’ nazov do pola akcia a nastavit jej vlastnosti.

Mbzete pridat dva typy akcii:

e podfla ¢asového obdobia

» podla poctu predanych kusov
Ak zvolite moznost podfa ¢asového obdobia, musite zadat datum od a datum do kedy ma
byt akcia platna. Ak si vyberiete akciu podfa poctu predanych kusov musite zadat’ poCet
kusov. Pocet kusov sa odpocitava pre kazdy predany produkt samostatne. Takze ak
zadate 5 kusov, tak akcia bude trvat’ az pokial sa z kazdého produktu neodrata 5 kusov.

Cenu mozete produktom zadavat v troch formach:

» odratat %

e odratat €

e zadat cenuv €
Ak vyberiete moznosti odratat % / €, tak cena kazdého produktu bude prepocitana podfa
zadanej hodnoty a jeho povodnej ceny. Ak pouZijete moznost zadat cenu v €, kazdy
produkt dostane cenu podla zadanej hodnoty (teda ak vyberiete 5 produktov a zadate
cenu 5 € vSetky produkty dostanu cenu 5 €).
Po vyplneni vSetkych udajov akciu pridajte kliknutim na tladidlo pridat’ akciu. Po pridani
akcii sa Vam zobrazia v otvaracom zozname:

Blcias Fadajte nazow akoie -

Typ: Fadaijte nazov akcie
i Weetko za polowvicu
Datum od: | pasledné 3 kusi podkalienck za 1 £
Best akria
10 chranic za 5 eur
minus 10%: na wwbrany bovar
o

Upravit’ akciu

Ak vyberiete niektoru z akcii mbzZete ju upravovat’. Pridavat alebo odstranovat’ produkty
v danej akcii. Po ulozeni akcie sa, ale znovu nastavi kazdému produktu pocet kusov podla
zadanej hodnoty (ak ide o typ akcie podfla poctu predanych kusov).
Zmazat’ akciu

Vybranu akciu mézete zmazat’ kliknutim na tlaCidlo zmazat’ akciu.



V pripade Ze jeden produkt je pridany su€asne vo viacerych tak
» ak je pridany vo viacerych akciach podla poctu predanych kusov, tak prevazuje
posledna pridana akcia
» ak je produkt pridany suCasne v akcii podla casového obdobia a aj podla poctu
predanych tak prevazuje akcia podla poctu predanych kusov



AkEné sety

V hlavnom okne programu kliknite na tlacidlo . akéné sety.

aking sety
V hlavnej €asti programu sa Vam zobrazi zoznam akcnych setov a v hlaviCke programu
tlacidla pre pracu s akénymi setmi.

Akcny set je zvyhodneny balik produktov. Akény set obsahuje produkty, ktoré maju
nastavené nové ceny a spolu tvoria cenu celého balika. Kazdy akény set mdze byt platny
podla daného ¢asového obdobia alebo permanentne az do zmazania.

Zoznam akénych setov

Nad zoznamom akénych setov najdete tlaCidla na pridavanie, opravovanie a mazanie
akénych setov:

BB 2
Pridat’ Opravit’ \ymazat’
sek selk sek

Pridat’ akény set

Okno pre pridanie reklamacie vyvolate kliknutim na tlacidlo pridat’ set.

Madpis P&t produktoyv za 100£

Fopiz Wigtko za 100 £ Vietko za 100 £ Vietka za 100 €.
Wiatko za 100 €. Vietko 25 100 €. Wietko za 100 £,
Wietko za T00 £, VWetko za 100 £.

D Aburn od / da: W10 august 2000 3. august 2010 -
K.ad Mazov Cena AkEna cena

MFO00244 teatfly mikina kapu... 534200 20

MFOO05E9 Meatfly bunda jama ... 826500 20

MFO00334 teatfly bunda SMNE ... 1656400 20

MFO00E0E teatfly priba SMEB ... 439000 20

rF 000130 Meatfly mikina kapuw... 725300 20

€3 Pridaj & Oprav B vymas ' Ok 3z

Zadnite vyplnenim nazvu setu a jeho popisu. Dalej zvolte & chcete aby akény set platil v
urcité Casové obdobie, ak ano, tak vyberte datum od a datum do kedy je akény set platny.
Pomocou tlacidla pridaj pridate tovar do akéného setu. Po kliknuti sa Vam zobrazi
zoznam produktov, kde ho vyberiete dvojklikom. Nasledne sa Vam zobrazi okno v ktorom
nastavite jeho cenu v akénom sete.



Zadajte cenu produktu

Zlava; d
Cena: B6. 0550

W Ok

Cenu pridaného tovaru mozete priebezne upravovat pomocou tlacidla oprav. Produkty v
akénom sete mozete aj mazat pomocou tlaCidla vymaz. Akény set ulozite kliknutim na
tlacidlo Ok alebo zrusSite tlacidlom Zrus.

Upravit’ akény set

Kazdy akény set mdzete priebezne upravovat a to tak, ze nan 2x kliknete alebo
oznacite a kliknete na tlacidlo opravit’ set. VSetky zmeny potvrdite kliknutim na
tlaCilo Ok v lavom dolnom rohu okna alebo zru$ite kliknutim na Zrus.

Zmazat’ akény set

V pripade Ze budete potrebovat akény set zmazat, tak ho oznacte v zozname
kliknutim a nasledne kliknite na tlaCidlo vymazat’ set.

Uzivatel'ské texty

UZivatelské texty sluzia na rychle vkladanie textov, ktoré ¢asto pouzivate. Ak chcete pridat
alebo pouzit nejaky uzivatelsky text, kliknite do textového policka pre ktory ma byt text
ureny a stlacte tlacidlo F2 na klavesnici. Nasledne sa Vam zobrazi okno s Vasimi
uzivatelskymi textami pre dané polic¢ko. V okne mdzete pridat novy, opravit / zmazat
existujuci. Ak chcete vlozit do textového policka uzivatelsky text kliknite nan v tabulke a
potvrdte kliknutim na tlacidlo prenes text.

Objednani towvar

s "

Poznamka pre ohel Howvy uZivatelsky text - B X |

. N Teut .
IIZivatel ski text.. UZivatel sk test. . UZivatelzk test. . UZivatelski text. UZivatelski S EH
IZivatelzki tent. . [ UZivatelskitest U3 text . UFivatelsk) text . UZivatelski test. UFvatel sk bext. . | e
Zivatel sk text... UZivatelskj test... Uzivatelzky text... UZivatelski text.. Zivatelski i) bexl
Izivatel zky tewt... test... UZivatel sk text . UZivatel ki test... UZivatelzki text...

|JZivatelski test... UZivatel sk text.. UZivatel sk bt UZivatel sk
test . UZivatelsk) text . UZivatel ki text . UZivatelzkp text.
UZivatelsk text... UZivatel sk text.. UZivatelshki text.. |

o OK 5 o2

@ Prida ,f}" Opraw @ WymaZ W FPrenes text % ZIuE



Nastavenia

V favom hornom menu kliknite na tlaCidlo nastavenia. Zobrazi sa Vam okno s viacerymi
kartami. Kazda karta obsahuje nastavenia pre urcity blok systému.

 Tovar
o Kategorie
o Dostupnosti
o Analytika
» VSeobecné
o Moznosti platby
o Moznosti dopravy
o Nastavenie FTP / Lokalne data
o Volba vzhladu programu

o Firemné udaje

* Regal
+ Putace
* Mailing

o Registracia
o Objednavky
o Reklamacie
© Hromadny mailing
+ Ostatné
o Sklad (nastavenie MSSQL)
o Peciatka
o Tlaciva — loga a peciatky

o Cislovanie dokumentov



Tovar
Prejdite na prvu kartu tovar, kde najdete nastavenia pre kategorie, dostupnosti a analytiku.

r

Mastavenia
Taowar| “ieobecné FRegdl Patage Maiing Ostatné q»
Kategdrie tovaru Dostupnost tovaru
= KATEGORIE Oprava kategorie M azow M azow: | dodéavatela
Hardware Viod do KATEGORIE Skladom Poradie; |2
Software .
Prizlugenstvo Mazo: U dodavatela o Pridaj -4
Prizlugenstvo Momentalhe nedost...
J Pidaj 3
Analytika produktowv
M azow T avwear Sluiba
Testl M azow: Testl
TestZ Poradie; 1
J Pridai -4
o Ok
Kategorie

V pripade, Ze pouzivate statické kategorie pre produkty, musite ich vytvorit v tejto Casti
nastaveniach.

Pridat’ kategériu

Novu kategoriu pridate tak, ze najskér vyberiete jej nadradenu kategoriu. Nadradenu
kategoriu zvolite kliknutim na nu (alebo kliknite pravym tlaidlom na danu kategériu a
vyberte moZnost nova). Dalej musite zadat jej nazov a ulozte kliknutim na tladidlo uloz,
alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus$. V lfavej Casti sa zobrazuje strom kategorii.

Upravit’ kategoriu

Ak chcete kategoriu upravit’ vyberte ju dvojklikom v strome kategorii. Pri uprave mozete
upravovat’ jej nazov ale aj nadradenu kategoriu.

Zmazat’ kategoriu

Ak chcete kategdriu zmazat’ kliknite na Au v strome kategérii pravym tlaCidlom a vyberte
moznost zmazat’.

Dostupnosti tovaru

Dostupnosti tovaru zobrazuju aktualny stav daného produktu (skladom, u dodavatela ...
atd).



Pridat’ dostupnost’

Dostupnost pridate tak, ze zadate jej nazov, poradie a ulozite kliknutim na tlacidlo uloz,
alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus. V lavej €asti formulara sa zobrazuje zoznam
pridanych dostupnosti.

Upravit’ dostupnost’
Dostupnost mdZete upravit’ tak, Ze v zozname na riu kliknete dvojklikom.
Zmazat’ dostupnost’

Pri uprave ju mbézete zmazat’ kliknutim na tlacidlo zmazat.

Analytika produktov
Analytika produktov sluzi na oznaCovanie produktov pre rozne Statistické vystupy.
Pridat’ analytiku

Analytiku produktov pridate tak, Ze zadate jej typ (tovar / sluzba), nazov, poradie a ulozite
kliknutim na tla€idlo uloz, alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus. V lavej Casti formulara sa
zobrazuje zoznam pridanych analytik.

Upravit’ analytiku

Analytiku mézete upravit’ tak, Ze v zozname na fu kliknete dvojklikom.
Zmazat’ analytiku

Pri Uprave ju mozZete zmazat’ kliknutim na tlacidlo zmazat.



Vseobecné

Prejdite na kartu vSeobecné, kde najdete nastavenia pre moznosti platby, moznosti
dopravy a FTP.

Mastavenia - 8 X
Towar | Wéeobecne| Regal Patage Maiing  Ostatné L
MoFnosti plathy MoZnosti doprawvy
Mazow Paradie: M &zow Frepravoa: @

Huobowost M dzom Slovenska posta Poradie:;
Dobierka Popisz: DPD Mézov:
Presvodarn Papis:
J Fridsi & o Fidsj | $
Mastavenie FTF / Lokalne data Frispdsobenie programu
Hoztitel ftp:/ fftp.uni-ghop, sk A projekinddemo Wehlad: UMI-Ezhop Blue M
Logir: uni shop.sk o UINI-5hop - vlastnik hcencie (iremné Udaje)
Heslo: 22224 Dtestuj FTR
Mastavenie adrezéra pre UPLOAD & Upravt firemné ddaje
6 vybrat pravovat médete iba doplfivjice informacie.
Maztavenie adresara pre ukladame lokalmpech dat \ ori Livcencia $a_viaie na iec!nu fi[mu_ ”CD]L e
pripade, #e potrebujete zmenit tieta daje z injch prigin,
G Vybrat kantaktujte pozkytovatela programu.
v Ok 8 2z

Moznosti platby
Moznosti platby sa zobrazuju pri pridavani objednavky alebo uzatvarani koSika na webe.
Pridat’ platbu

Moznost platby pridate tak, ze zadate jej nazov, poradie, popis a ulozite kliknutim na
tlacidlo uloz, alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus. V lavej Casti formulara sa zobrazuje
zoznam pridanych platieb.

Upravit’ platbu

Moznost platby mdZete upravit’ tak, Ze v zozname na fiu kliknete dvojklikom.
Zmazat’ platbu

Pri uprave ju mézete vymazat’ kliknutim na tlaCidlo zmazat.

Moznosti dopravy
Moznosti dopravy sa zobrazuju pri pridavani objednavky alebo uzatvarani koSika na webe.
Pridat’ dopravu

Moznost dopravy pridate tak, ze najskor vyberiete prepravcu. Prepravcu vyberiete
kliknutim na tlacidlo + v kolénke prepravca. Po kliknuti sa Vam zobrazi zoznam partnerov,
kde dvojklikom zvolite partnera. Dalej zadate jej nazov, poradie, popis a ulozZite kliknutim
na tla€idlo uloz, alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus. V favej ¢asti formulara sa



zobrazuje zoznam pridanych doprav.

Upravit’ dopravu

Moznost dopravy mdzete upravit’ tak, ze v zozname na nu kliknete dvojklikom.
Zmazat’ dopravu

Pri Uprave ju mozete vymaz kliknutim na tlac¢idlo zmazat.

Dopravné — ceny

Kazda moznost dopravy mdze mat svoju Specificki cenu v zavislosti na poctu
objednaného tovaru, hmotnosti, cenovej hladiny objednavky. Ktora sa moze pripocCitavat
jednorazovo k objednavke alebo ku kazdému kusu. Touto funkciou mbzete napriklad
nastavit, aby objednavky nad 500 € mali dopravu zdarma. Okno na pridavanie
dopravného vyvolate tak, ze dvojklikom na moznost dopravy vyberiete niektoru z moznosti
dopravy a nasledne sa Vam spristupni tlacidlo dopravné. Kliknite na tlaCidlo dopravné a
zobrazi sa Vam nové okno s formularom.

V lavej Casti je zoznam dopravného a v

pravej Casti koldnky na MoZnosti dodania - dopravné - o Xx
pridavanie/upravovanie dopravného. 0d Do | Suma — e
Ak chgete pridat’ dopravné, vyberte —— Drub: Pripoéitavat dopravng ku kazde) —
druh. Dalej podra toho aky druh s00. oon. 4o | 0T

dopravného ste zvolili sa Vam THRITREEE

spristupnia policka Od, Do. Tam Szt 20 £

zadavate hodnoty v zavislosti od druhu. / Pidaj | 3

Teda ak ste zvolili pripo€itavat cenu

dopravného podla hmotnosti

objednavky, tak tam nastavte od kofko kg do kolko kg sa bude uctovat’ nizSie zadana
suma. Dopravné ulozte tladidlom pridat’ alebo zruste tladidlom zrus (Eerveny krizik). Pri
upravovani dopravného sa Vam spristupni tlaidlo vymaz, ktoré sluzi na zmazanie
dopravného.



Nastavenie FTP / Lokalne data

Nastavenie ftp je dOlezité pre prenos suborov z pocitaca na web. Pre nastavenie ftp je
potrebné zadat hostitela v tvare napriklad: ftp://ftp.itprofidevel.eu/www/streetlife/ (musi byt
zadana presna cesta az po konecny priecinok), dalej musite zadat’ prihlasovacie meno a
heslo. Tieto nastavenia ulozte kliknutim na tlacidlo ulozit’ nastavenia. Spravnost udajov si
mo&zete overit' kliknutim na tlaCidlo otestuj FTP. Po kliknuti sa Vam zobrazi dialégové
okno pre vyber suboru z pocitaca (odporu€ame maly subor, aby bol prenos rychlejsi). Po
vybrani suboru sa program pokusi preniest subor so zadanymi udajmi na ftp a nasledne
zmazat. V pripade, Ze su udaje spravne obdrzite hlasku subor bol uspesne nahrany na
server a subor bol uspeSne zmazany. Ak su udaje nespravne obdrzite hlasku
nespravne udaje. DalSou stéastou nastavenia FTP je adresar pre nahravanie priloh. Je
to adresar vo Vasom pocitaci v ktorom su umiestnené subory pre prilohy. Kliknite na
tlacCidlo vybrat adresar a zobrazi sa Vam dialégové okno pre vyber adresara. Vyberte
adresar a kliknite na tlacidlo ok.

Mastavenie FTP / Lokalne data
Huosztitel: ftp: 2 ftpuni-shop. gk A projek e demo
Login: uni-zhop.sk o  Uloz
Heszlo: Y. Otestuj FTR
Maztavenie adresara pre UPLOAD
D Wybrat
M astavenie adreséra pre ukladanie lokalnpch dat

O Wubrat

Pod nastavenim ftp sa nachadza kolénka adresara pre upload suborov pri importe priloh.
Adresar vyberiete kliknutim na tlacidlo vybrat’. V otvorenom dialégu vyberte prieCinok z
pocCitaCa a potvrdte tlacidlom ok.

Poslednou koldnkou je nastavenie adresara pre ukladanie lokalnych dat. Tento adresar
sluzi pre program ako pracovny priestor, kde si uklada svoje komponenty. Adresar
vyberiete kliknutim na tlaCidlo vybrat’. V otvorenom dialogu vyberte prieCinok z pocitaca a
potvrdte tlaidlom ok.


ftp://ftp.itprofidevel.eu/www/streetlife/

UNI-SHOP 2.0 - komplexny systém na spravu internetového obchodu - dokumentacia

Volba vzhladu programu

V programe si mbzete upravovat aj po vizualnej stranke. Vo v8eobecnych nastaveniach
najdete otvaraci zoznam v ktorom si mézete zvolit vzhlad. Nastavenie potvrdte klinutim na
tlacidlo ok. Aby ste zobrazili program v novom vzhlade, musite vypnut a znovu zapnut.

Prizpdzobenie programu
Vehlfad:  UINI-Eshop Blue -
proase - [m SR
| Hiawné Gdsje Prilohy  Wlsstné atibity 1 Hiawné ddsje | Prilohy  Wlastné atribdity 4

Kéd produkbu Diostupnost CenaEll [ dkcia Cena 01 CenaD2 CenaD3 Kéd produkbu Diashupnast CenaEll [ Akeia Cena D1 CanaD2 Cena03
| [ £htadom o o o o o | | Skladm o o o o o
Nazov “irobea @ DPH DPH19%  ~ Mazow Wprobea DFH DPH19% -
[ | [EMILvavFIK - Memaj: [ks - [ | EMILVAVRIK - Memdj ks -
Shuéng popis Dodévatel B Zénka 24 Stiuing popis Dodavatel @) Zanka 24

IT Profi Servis 7| TOP poradie: |0 IT Profi Servis ~ TOP poradie;: 0

Analytika Movinka/por. Analtika Mevinkadpar:

(@) Tovar () Glutba  Zobrazir Doporudit (#) Tovar () Sludba  Zobrazit Dioparuéit
[lpln popis l:l Hodnaterie [Ipln popis l:l Hodnateris

Diskusia Diskusia

Hmaotrost ks: - Foi. ks v balen. - Hrnatrast ks - Pot. ks v balent: -
Hnolnestbal. [0 Poi: bal vpack [0 Hmoirestbob 0 Foibol vpack 0
Hmotnost pack: - Paé. ks v pack: - Hmathost pack: - Pat. ks v pack: -
Hrmaotnost pal - Poé. pack na pal - Hrmatnost pak - Poé. pack na pal: -

Fozicia na sklade Pozicia na sklade
Budava M Budowva M
“wieb stranka Migstnost v sklade - ‘wheb stranka Migstrost v sklade -
[ Uniestnene - [ Umiestrenie: -
(el w5 AT
rodul - = x|
| Hiavne didsje | Fiflohy  Wlsstng atibity q4r
Kod produktu: Dostuprost CenaEU Akcia CenaD1: CenaD2 CenaD3
EEE G2 IR RN O X NN I I I
Mazav Wiroboa @/ DoPH: [DPH19% - E
[ | [EMILvavRIK - Memai: [ks -
Shuéng popis Dodévatel \Q/ Zanuka 24
IT Prafi Servis = | TOP poradie: 0
Analytika Hovinka/por

(@) Tovar () Glusha  Zobrazit: D oporugit
Upln popis :l Hodnatenie
Diskusia
Hiolrest ks [ Poi: ks » baleni
Hmotnost bal - Puoi. bal v pack:
Hrmatnost pack: - Poé. ks v pack:
Hmoirest pal. | Poi: pack napal

Pazicia na sklade

Budova -
Web stianka Miestnost « sklade M
[ Uniestnenie -

o O B 2uE
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Produkt

LI

Umiestnenie:

!EE

v Ok ¥ 2

Unniestrienis:

o B &3 Produkt
Hiawné ddsie| Prilohy  Viastné atrbdty q» Hiavné ddsie| Prilohy  Vlastné atribdty 4
Kod produktu: Dastuprost CenaEU Akcia CenaD1: CenaD2 CenaD3 Kod produktu: Dostuphost CenaEU []&keia CenaD1: CenaD2 CenaD3
Skladom ME L [t} 1} 1} 1} Shkladam 0 0 0 0 0
Mazov Wiraboa DFH: DPH13% -~ Mazaw Wirobca & DPH DPH19% -
EMIL WA RIE T Memaj: |ks M EMIL WAVRIK T Memdj: ks M
Shuéni popis Dodévatel Zanuka 24 Struéni popis Dodavatel @ Zanka 24
IT Profi Servis - TOF poradie: 0 IT Profi Servis ~ TOF poradie:. 0
Analytika Hovinka/por Analytika Hovinkarpor ]
©) Tovar () Glutba  Zobrazit Doporudit © Tovar (O Slutba Zobwazt: [[] Doparudit
Lpln popis - Hodnatenie Uplnj popis - [ Hodnatenie:
Diskusia [T Diskusia
Hrnatnost ks: 1} Foi. ks + baleni 1} Hrnotnost ks: 1} Pot. ks v balent: 1}
Hmotrost bal a Paé. bal v pack: a Hratrnost bal: 1] Paé. bal. v pack: 1]
Hrmotnost pack: a Poé. ks v pack: a Hmatnost pack: 0 Paoé. ks v pack: 0
Hmatnost pal 1} Foit pack napal 0 Hrnotnost pal 1} Fot pack napat 0
Pazicia na sklade Pozicia na sklade
Budova - Budowa -
Web stianka Miestnost  sklade M Wb stianka Miestnost v sklade M
Urniestnenie: M Urniestnenie: M
W Ok 8 2
Produkt J= Produkt
Hlavné tidaje |WD|’LV" Viastné atibity | 4 Hlawné adaje Prilohy  Vlastné atribuity ir
Kéd produktu: Dostupnast CenaEU [] Akcia CenaD1: CenaD2 CenaD3 Kod produktu: Dostuprost Cena EU Akcia CenaDl: CenaD2 CenaD3
| | skiedom o o o Jo Jo | L L A L
Nazov irobea DPH:  [DPH19% [+ i Vjroboa 0P [N -
[ | [EMiLvavmie [ Memai: [ks [*] EHICAV I ML -
Shudng popis Dodévats! Zinka Struéng popis Dadavatel @ Zanika 24
T PofiSeris | v TOPporacti: [0 | IT Frofi Sens Pt |
Analptika Movinka/por. Dl:l Jﬁinalyllka . Mowvinkadpar
@ Tovar ) Shitha Zabrazit: [ ] Dopanit ©) Tovar () Sluzba Zobrazit: Doporuét
(i poris ] [ Hodrateie Uph s - etz
[ Diskusia Diskuszia
Hmatost ks EI Pot. ks v baleni EI Hrmatrost ks a Po. ks v balen: |0
Hmoiostbat B0 Pos. bl vpeck: (00 Hmotost bab [0 | Pt bal vpack: |0
Hmotrost pack: El Poi: ks park El Hmathost pack: 1] Paé. ks v pack: 1]
Hmetnost pal EI Pok, pack na pal EI Hrmatnast pak 0 Poi. pack napal 0
Puazicia na sklade Pozicia na sklade
Eudova Budova e
Web shanka Miestnost v sklade ‘wheb stranka Miestrost v sklade -




Firemné udaje
Kliknutim na tlacidlo upravit’ firemné udaje zobrazite udaje Vasej firmy (detailnejSi popis
okna najdete v sekcii pridat’ / upravit partnera).

—— UNI-Shop - viastnik licencie (firemné (daje) |7

Uprawit firemné ddaje

Upravovat mézete iba doplfujice informacie.
Licencia za viaZe na jednu firmu, ozobu alebo zpolocnost,
W pripade. Ze potrebujete zmentt” tieto adaje z inpch pricin,
kontaktujte pozkytovatel a progran.

V danom okne mdzete upravovat:
« firemné udaje / kontaktné udaje (ICO, DIC, ICDPH nie je mozné upravovat)
» prihlasovacie udaje
* prevadzky

* bankové ucty



Regal

Prejdite na kartu regal, kde najdete zoznam regalov a nad nim filtre pre vyhladavanie
podla obce, budovy a miestnosti. Regal je pouzity ako umiestnenie pre kazdy produkt.

Towar “Wéeobecné | Regall Potade Maiing  Ostatné 1
Obec: ~ Budova: * Miestnost: <
Fozicia Obec Budowa tdiestnost Rad Falica Pozch.
Hlavna polica miesthosti Levice JH Tririty & 202 2 1 1
Pridat’ / upravit’ regal = &

Obec: Levicel x

Budova: JH Tririity = O

Miestnost: & 202 ™+

I &zow: Hlavné polica miestnosti

Pozicia: Ma lave| striane za bednami

Polica: 1

Rad: 2

o Ok 8 oz

3 Pridaj & Dpray & vymaz

v Ok

Pridat’ regal

Ak chcete pridat novy regal, kliknite pod zoznamom na tlacidlo pridaj. V novom okne
musite vybrat obec (obce sa zobrazuju podla dostupnych budov).

Ak eSte nemate pridanu ziadnu budovu kliknite na tlaCidlo + a zobrazi sa Vam zoznam
vS8etkych budov. Pod zoznamom kliknite na tlacidlo pridaj a zadajte kraj, okres, obec,
nazov a adresu budovy. Kliknite na tlacidlo ok. (v zozname budov mdZete upravovat alebo
mazat uz existujuce pomocou tlacidiel oprav, vymaz) Po uloZeni budovy okno so
zoznamom budov mbzete zavriet.

V okne na pridanie regalu sa Vam uz zobrazuje aj pridana budova a jej obec. Dalej musite
vybrat miestnost. Miestnost’ pridate rovnakym postupom ako budovu, ale je potrebné
zadat udaje obec, budova, nazov a poschodie.

Regalu musite este zadat nazov, poziciu, policu a rad. Regal ulozte kliknutim na tlacidlo
ulozit’ alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus. VSetky pridané regale sa Vam zobrazuju v
okne na pridavanie produktu.

Upravit’ regal

Ak chcete regal upravit’ vyberte ho dvojklikom v zozname, alebo nari kliknite raz a kliknite
na tlaCidlo oprav.



Zmazat’ regal
Ak chcete regal zmazat kliknite nan raz v zozname a kliknite na tlaCidlo vymaz.

Putace
Putac sluzi na zobrazovanie obrazkov podfa vybranych dynamickych atributov. Obrazok,

ktory sa zobrazi pri danom nastaveni méze byt aj ako hyper linkové tlacidlo ak zadate jeho
url. Prejdite do Casti putacCe, kde sa Vam zobrazi zoznam putacov.

Towar “éeobecne Regal | Patage| Maiing  Ostatné L

MH&zow
Mateliniky
Tricka

Digvienské obletenis Fridat’/ upravit’ board

M &zow: M ateliniky
W Zobrazit podfa daturu
[ atum od: 23 august 2000 -
D &burn da: 28, august 2010 ~
1l: 23-chlapec. azpy
Zobrazit v Obletenie-chlapec-natielnik =
Obrazok: &3 ybrat

4 Ok 5 Zs

3 Pridaj | Dpraw &) vymaz

v Ok

Pridat’ putac

Novy putac pridate kliknutim na tlaCidlo pridaj. Vypinte nazov, ak chcete aby sa putac
zobrazoval v urcitom ¢asovom obdobi, zaskrtnite mozZnost' zobrazit’ podla datum a zadajte
datum od a datum do. Ak chcete, aby bol putac klikaci zadajte aj url. V koldnke zobrazit’ v
vyberte vygenerované dynamické kategorie produktov (podfa vybraného retazca sa bude
putad zobrazovat na stranke). Dalej musite vybrat obrazok z poé&itaga kliknutim na tlagidlo
vybrat. Putac€ ulozte kliknutim na tlacidlo ok alebo zruste kliknutim na tlacidlo zrus.

Upravit’ putaé

Kazdy puta¢ mdzete upravovat’ a to tak, Ze v zozname kliknite na danu polozku a kliknutim
na tlacidlo oprav ho znovu vyvolate na upravu.

Zmazat’ putac
Ak budete chciet puta€ zmazat, kliknite nan v zozname raz a nasledne na tlacidlo vymaz.



Mailing

Nastavenie emailov

Mailing obsahuje nastavenia pre emaily odosielané zo systému. Napriklad email pri

registracii alebo emailové konto z ktorého je email odoslany.

Mastavenia

Towar “ieobecné FRegdl Patage | Mailing Ostatné
Regiztrazia| Objednawky  Reklamécie  Hromadni mailing

Mowa reqistracia - overenie | Po Ozpesne| registraci  Emailove konto

Subjekk Mowa regiztiacia Jprawit HT kL

Dobry den [$meno$]

Toto 1e overovac email pre Vadu registracm. Eegistraci potvrdite kliknutim na nasledupic odkaz:
[Furlf].

f)akujeme, Fe wyufivate nade shifby.

o Ok & 2w

L
q Pk
a4k

Prejdite do Casti mailing, kde sa Vam zobrazia dalSie karty a ich pod karty:
* registracia
© nova registracia — overenie
© po uspesnej registracii
o emailové konto
* objednavky
© nova objednavka
o pohyb objednavky
o emailové konto
» reklamacie
o nova reklamacia
o pohyb reklamacie

o emailové konto




* hromadny mailing

Kazda karta pre text emailu obsahuje textoveé pole pre subjekt a nahlad emailu. Email
upravite kliknutim na tlacidlo upravit’ HTML. Nasledne sa Vam zobrazi html editor v

ktorom si mozZete nastylizovat kompletnu spravu.

|
J

HTML Editor -
Sibor  Uprawit'  Zobrazit®  Wlozit

Times Mew Raoman + 4 v|I u A £ @ g = i= IS i J

i
Ml
3
|
11
(Tl
Ll
n¥
Ll

Dobry den [$meno$]

Toto je overovaci email pre Vagu registraciu. Registraciu poterdite klikenutim na
nasledujici odkaz [Furlf].

f)akujeme, #e wudivate nade sluFby.

Podfa toho aky email upravujete sa Vam spristupnia tlacidla pre vkladanie Specialnych
poli. Toto pole vlozZite na miesto, ktoré chcete a systém ho pri odosielani emailu nahradi

skuto¢nymi informaciami.

Ciaru &7 @] = = = = |i= = iE i=
o |2 a = === =t
Paragral
| Polia » || Reqistracia 3 | Meno
| Priezviskio |
URL overenie

Pomocou tlacidiel v hornej Casti editoru mdzete napriklad vybrat' typ pisma, velkost, tucné
pismo, zarovnanie, viozit obrazok...atd. Postup vSeobecne je rovnaky ako pri beznych
textovych editoroch. Email ulozite tak, ze v lavo hore kliknete na subor > ulozit'.

Pre kazdé emailové konto musite zadat’ uZivatelské meno, heslo a smtp server. VSetky
nastavenia sa uloZia po kliknuti na tlacidlo ok v hlavhom okne nastaveni (v lavo dole).

POZOR! Bez nastavenia mailingu nebudu méct dostavat Vasi partneri Ziadne informaéné
emaily zo systému. Tiez je dblezité aby kazdy partner zadanu svoju emailovu adresu v
svojom uzivatel'skom konte.

Hromadny mailing

Hromadny mailing sluZi na odoslanie emailov urcitej skupine partnerov. Odoslat mézete
skupinam partnerov:

e odberatelom
¢ dodavatelom
* vyrobcom

¢ obchodnikom



¢ administratorom

Mastavenia - B X
Towar Wieobecne Fegal Potage | Mailing) Ostatng 4
Fegistracia  Objednavky  Reklamacie | Hromadnd mailing 4k

N3zov

Super novinky

759 EUR 129 EUR

Manhattan Cooling 2fan

@ Pridaj f) Oprav ﬁ Wymaz o Odoslat email ~
o Ok F oz

V lavej €asti okna mate zoznam mailinov a pod nim tlacidla na pridanie, opravenie a
mazanie. V pravej Casti mate ndhfad emailu (nahfad zobrazite kliknutim na zaznam v
zozname). Novy mailing pridate kliknutim na tlacidlo pridaj, nasledne sa Vam zobrazi html
editor. Mailing ulozite kliknutim na subor > ulozit’, dalej zadajte nazov a klinite na tlacidlo

ok.
Mailing opravite dvojklikom na polozku v zozname alebo kliknutim na tlaCidlo opravit'.

Mailing zmazete klinutim na tlacidlo zmazat'.

V pravej €asti pod nahfadom emailu, je tlaCidlo odoslat’ email

kliknutim nan sa Vam zobrazia skupiny ktorym moZzete mailing

odoslat. Vyberte si skupinu a kliknite na nu. Emaily sa rozoslu

kazdému partnerovi, ktory pri registracii suhlasil s odberom i:"_““_dt”"f‘t’m
rninISCratorom

mailingu.
|/ Odaslat emal |

Cdberatelom
Dodavatelom

Wrobcom




Ostatné

Hastavenia - B X
Tovar Wéeobecne  Regal Pudtafe  Mailing | Ostatné LI
Sklad Petiatka

Nastavenie MSSGL ,t " o Mahiai
| it profi.s.
Server PE22£MSSGLE><F’F|ESS p SENIIE D J.t’-'«ktualizui na HOD
Logit: dhadmin o Ul . '
Hegly: | oo
Tlagiva- loga a pediatky
Tlai Logo Logo Logo Logo Petiatka Petiatka Pediatka Pediatka
kA Zlava zhora wirEka Fitka zlava zhora wifka #irka
Faktira 2700 300 1200 2500 2500 2000 2000 3000
Objednavka 2500 1100 1200 2500 5000 100 2000 3000
Reklamacia 2 3 2 3 2 3 2 3
Prijenka 1 1 2 2 3 3 4 5
Widajka | g 7 B 5 4 3 2
o Ulod
o Ok 8z

Sklad (nastavenie MSSQL)

Ak pouzivate verziu s prepojenim na sklad, musite nastavit' udaje na pripojenie do lokalnej
databazy MSSQL. (je nutné, mat na lokalnej sieti nainStalovany MSSQL server, v hom
vytvorené konto a priestor pre Vas sklad, viac v Casti inStalacia prostredia).

Sklad
Nastawvenie MSSQL
Server YOUR-10F24D00NSHLEXFRESS
Login: SHOF

xxxxxxxxxxxxx

Heszlo:

Ul

Vyplite vSetky udaje udaje:

» Server — hodnota pre lomitkom je nazov pocitacCa v sieti a za je nazov databazy
(zadava sa pri inSetalacii MSSQL servera)

* Login - prihlasovacie meno do MSSQL servera (nastavuje sa priamo v MSSQL)
* Heslo - prihlasovacie heslo do MSSQL servera (nastavuje sa priamo v MSSQL)

Nastavenia ulozte klinutim na tlac¢idlo uloz.

Pediatka
V systéme mbzete mat’ definovanu peciatku, ktora sa bude pouzivat pri tla¢i na réznych



dokumentoch. V pripade, Ze ste uz pecCiatku do systému nahravali, tak kliknite na tlacidlo
aktualizovat’ na hdd. Ak chcete vlozit novu peciatku kliknite na tlaCidlo nahraj. V
dialégovom okne vyberte subor a kliknite na tlaCidlo ok.

Peciatka
o Mahrg
W Biktualizuj na HDD

it prafisen!s 510,

Tlaciva - loga a peciatky

V dolnej Casti sa nachadza tabufka pomocou ktorej mézete nastavit poziciu loga a
peciatky v roznych dokumentoch, napriklad faktury, reklamacie... Tabulku upravite
dvojklikom do poli¢ka, ktoré chcete upravit. Nasledne zmente hodnotu a stlacte klavesu
enter. Nastavenia potvrdte kliknutim na tlacidlo ulozit’.

Tlagiva- loga a petiatky

Tlativa Logo Logo Lu;ugu:u I:?gu Fetiatka Petiatka F'Eauéiatka Iieéiatka

Zlava zhora wigka irka Zlava zhora wiEka Eirka
Fakhira 2700 300 1200 2500 2500 2000 2000 J0an
Objednévka ZR00 1100 1200 2800 5000 100 2000 Jaaa
Reklamacia 2 3 2 3 2 K] 2 3
Prijemka 1 1 2 2 3 3 4 5
Widajka g g 7 g 5 q 3 2

o UloZ

Cislovanie dokumentov

Cislovanie dokumentov sluzi na zjednotenie &isel vo véetkych sekciach (objednavky,
faktury,...). Na Cislovanie mézete pouzivat’ znaky:

* cccc — oznacCuje pocCet miest pre automaticky Ciselnik (0001, 0002, 0003....)
* rrrr — oznacuje miesto pre rok (ak zadate iba rr, bude rok 2010 zobrazeny ako 10)
* dd - oznacCuje miesto pre den

* mm - oznacuje miesto pre mesiac

Dokumenty atlaéiva
Logd a pediatky | Cislovanie LI
Cislo £ abléna
Objednéavka B ([ felalelsd
Predfaktdra 0| | PRammcooe
Faktira 0 rmrfoooe
Reklamacia 1] i fetutetsd
Prijerka 1] rricooe
Widajka ] mfooco
o UloE Eislovanie /- Lioz
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